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Müracaat eden öğrencinin sistem üzerinden bilgileri alınır ve iletişim bilgileri ile 
diploma teslim tarihi sisteme kaydedilir.

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü/MYO

İlgili öğrenci için tek tek düzenlenen (otomasyon sisteminden alınan) 
diploma teslim belgesi ilgiliye imzatılarak diploma arşivden alınır.

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü/MYO

Diplomanın arka kısmındaki kutucuklara teslim tarihi ve diplomayı teslim 
eden personelin adı-soyadı yazılarak imzalanır.

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü/MYO

İlgilinin kimlik bilgileri ile diploma üzerindeki bilgiler kontrol edilir.

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü/MYO

İlgili öğrenci veya vekiline diploma ve transkript 
dosya içerisinde teslim edilir.

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü/MYO

Sistemden öğrenciye ait transkript alınır ve ıslak 
mühür ve kaşe basılarak imzalanır.

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü/MYO

Diplomanın kime verildiği listeye veya diploma defterine tarihi ile birlikte 
yazılır ve paraflanır.

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü/MYO

Diploma almaya hak kazanan öğrenci bizzat veya noterce 
onaylı vekili tarafından kimlikleri ile Fakülte/Y.O./Ens./MYO 

müracaat ederler.

Mezun öğrenciMezun öğrenci

HAYIR

Diplomadaki bilgilerle kimlik 
bilgileri uyuşuyor mu?

Fak./Y.O/Enst./MYO

EVET

ÖİDB'ye
bildirilir.

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü/MYO

Yeniden diploma hazırlanır ve
Fakülte/Y.O./Ens.'ye tutanakla gönderilir.

ÖİDB Diploma İşlemleri Ofisi


