
T.C.
ONDOKUZ MAYIS ÜNİVERSİTESİ

STANT AÇMA İŞ AKIŞ SÜRECİ

Sayfa 1 / 1 

Personel

PP4.2.IŞA0026, R0, Mayıs 2019 

Stant açma talep dilekçesi ve ekinde istenen 
evraklar ilgili Rektör Yardımcısının onayı ile 

SKSDB'na gönderilir.

SKSDB Daire Başkanı
(SKSDB Yönetim Kurulu)

Stant açma izin formu düzenlenerek Daire Başkanına
sunulur.

SKSDB Bütçe Plan

Stant açmak
için istenen belgeler 

tamam mı?

SKSDB Bütçe Plan

Eksik evraklar
tamamlatılır.

SKSDB Bütçe PlanSKSDB Bütçe Plan (SKSDB
Mali İşler Şube Müdürlüğü)

Stant açacak firma/kurum/kuruluş ile iletişime geçilerek
yatırması gereken tutar ve hesap numarası bildirilir.

SKSDB Bütçe PlanSKSDB Bütçe Plan (SKSDB
Mali İşler Şube Müdürlüğü)

EVET

Bankayla iletişim kurularak teyitleşme sağlanır.

SKSDB Bütçe PlanSKSDB Bütçe Plan (SKSDB
Mali İşler Şube Müdürlüğü)

Stant açacak görevlinin kimlik fotokopisi alınır.

SKSDB Bütçe PlanSKSDB Bütçe Plan (SKSDB
Mali İşler Şube Müdürlüğü)

Daire Başkanlığı tarafından onaylanan stant açma 
belgesi, merkez kampüste Güvenlik Müdürlüğüne, 

diğer kampüslerde ise ilgili birime gönderilir.

SKSDB Daire Başkanı
(SKSDB Yönetim Kurulu)

Stant Açma İzin
Formu

HAYIR

Stant açacak firma/kurum/kuruluşlardan stant açma
ücretinin yatırıldığına dair dekont alınır.

SKSDB Bütçe PlanSKSDB Bütçe Plan (SKSDB
Mali İşler Şube Müdürlüğü)
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