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Katılımcı taahhütnamede belirtilen 
tarihlerde ödeme yaptı mı? 

Taahhütnamede belirtilen tarihlerde 
taksitlerinin ödenmesi için katılımcılara 

telefonla hatırlatma yapılır. 

İlk taksitini ödeyen katılımcı için DMİS 
üzerinden MİF düzenlenerek toplam eğitim 

bedeli borcundan tutar düşülür. 

Katılımcı 

Kesin kayıt yaptıran katılımcı, taksit ödeme 
taihlerini ve tutarlarını gösteren 3 nüsha halinde 

taahhütname imzalar. İmlanan taahhütnamenin 1 
nüshası katılımcıya verilir, 2 nüshası Merkezde 

muhafaza edilir. 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Düzelenen fatura ile Döner Sermaye Mali Yönetim 
Sistemi (DMİS) üzerinden Muhasebe İşlem Fişi (MİF) 

düzenlenerek katılımcı, toplam eğitim bedeli 
üzerinden borçlandırılır. Eğitim bedeli gelir kaydedilir. 
1 adet fatura saymanlığa borçlandırma aşamasında 

gönderilir. 
Sürekli Eğitim Merk1ezi 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sürekli Eğitim Merkezi 

HAYIR 

Katılımcının kesin kayıt esnasında ilk 
taksitini ödediğine dair ibraz ettiği dekontun 

bankadan mail yoluyla gelen ekstre 
üzerinden kontrolü sağlanır. 

İmzalanan taahhütnameye 
istinaden katılımcıya fatura 

düzenlenerek verilir. 

Taksitli yapılması planlanan eğitime 
ilişkin taksit tutarları ve tarihleri 
Üniversite Yönetim Kurulu Kararı ile 
belirlenir. 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Katılımcı kesin kayıt 
sırasında ilk taksitini 

yatırdığına ilişkin dekontu 
ibraz eder. 

Taahhütname 

1 

MİF 

1 

Eğitim programı bitiminden itibaren 5 
iş günü sonunda katılımcının kayıt 
formu, taahhütnamesi ve faturası 

eklenerek Hukuk Müşavirliğine üst 
yazı yazılır. Hukuki işlem başlatılır. 

Sürekli Eğitim Merkezi 
Hukuk Müşavirliği 

ve 
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Katılımcının ödediği taksit tutarı DMİS 
üzerinden MİF düzenlenerek toplam 

eğitim bedeli borcundan tutar düşülür. 
Diğer taksit tarihlerinde de aynı işlem 

uygulanır. 

EVET 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Ödeme işlemi gerçekleştikten sonra 
eğitimci/eğitimcilerin almış oldukları ek ödeme 

matrahları KBS sistemindeki maaş matrahları ile 
birleştirilmesi için EBYS üzerinden 

Fakülte/Yüksekokuluna bildirilir. 

Eğitim bitiminde tahsilatı tam 
yapılan tutar üzerinden eğitimcinin 
ek ödeme katkı payı süreci başlar. 

Katılımcının ödediği taksit tutarı 
bankadan mail yoluyla gelen 
banka ekstresinden kontrol edilir. 

OMÜSEM tarafından tahsilat 
takibi yapılır. Ücret tahsilatı 

tamamlandığında eğitimciye 
tahsilat tutarı üzerinden ayrıca 

ödeme yapılır. 

Sürekli Eğitim Merkez i 


