
Ödeme Emri Belgesi 

1 

MİF 

1 

Döner Sermaye Mali Yönetim 
Sistemi (DMİS) üzerinden ödeme 
emri belgesi ve MİF düzenlenir. 

Düzenlenen ödeme emri belgesi 
ve MİF gerçekleştirme görevlisi 
ve harcama yetkilisinin imzasına 

sunulur. 

Eğitim gerçekleştikten sonra 
eğitime katılan katılımcı sayısı ile 

banka hesabına yatan tutar, 
bankadan mail ortamında gelen 
ekstre üzerinden karşılaştırılır. 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Ödeme işlemi gerçekleştikten sonra 
eğitimci/eğitimcilerin almış oldukları ek ödeme 

matrahları KBS sistemindeki maaş matrahları ile 
birleştirilmesi için EBYS üzerinden 

Fakülte/Yüksekokuluna bildirilir. 

Hazırlanan evraklar harcama talimatı, eğitimcinin 
maaş bordrosu, ek ödeme katkı payı bordrosu, 
hesap cetveli, eğitime ilişkin Üniversite Yönetim 

Kurulu Kararı ödeme emri belgesi ve MİF 
ödenmek üzere Döner Sermaye Saymanlığına 

gönderilir. 

T.C.
ONDOKUZ MAYIS ÜNİVERSİTESİ 

EĞİTİMCİ EK ÖDEME 
KATKI PAYI İŞ AKIŞ 

SÜRECİ 

Eğitimci ödemesi için 
OMÜSEM hesabına 

yatan para üzerinden 
hesap cetveli hazırlanır. 

Sürekli Eğitim M rkezi 

Harcama talimatı düzenlenerek 
OMÜSEM gerçekleştirme 

görevlisi ve harcama yetkilisinin 
imzasına sunulur. 

Sürekli Eğitim Merkez

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sürekli Eğitim Merkezi 
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Ek Ödeme Katkı Payı 
Bordrosu 

1 

Eğitimci/eğitimcilere ait katkı payı 
bordroları hazırlanır. Hazırlanan 

katkı payı bordrosu 
gerçekleştirme görevlisi 

tarafından imzalanır. 

Hesap Cetveli 

1 

Harcama Talimatı 

1 

Eğitimci/eğitimcilerden 
en son aldıkları maaş 

bordroları istenir. 

Sürekli Eğitim Merkezi 


