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Eğitim gerçekleştikten sonra eğitime
katılan katılımcı sayısı ile banka

hesabına yatan tutar, bankadan mail
ortamında gelen ekstre üzerinden

karşılaştırılır.

Sürekli Eğitim Merkezi

Eğitimin gerçekleştiğine dair
gerçekleştirme görevlisi ve
harcama yetkilisi tarafından

tutanak düzenlenerek imzalanır.

Sürekli Eğitim Merkezi

Eğitimcinin bir kuruma bağlı olmaması
halinde ve fatura düzenlenememesi

durumunda harcama pusulası düzenlenir.
Düzenlenen harcama pusulasına eğitimcinin

iletişim bilgileri hesap numarası ve
Üniversite Yönetim Kurulu Kararına

istinaden alacağı ücret yazılır. Hazırlanan
pusula eğitimci ve harcama yetkilisi

tarafından imzalanır.

Sürekli Eğitim Merkezi

Kamu veya özel sektör
kuruluşlarından eğitimci
tedarik edilmesi durumunda
kurumdan fatura istenir.

Sürekli Eğitim Merkezi

Düzenlenen harcama pusulasına
istinaden harcama talimatı

hazırlanır.Düzenlenen harcama talimatı
gerçekleştirme görevlisi ve harcama

yetkilisinin imzasına sunulur.
Sürekli Eğitim Merkezi

Fatura Merkeze ulaştığında harcama
talimatı düzenlenir. Düzenlenen harcama

talimatı gerçekleştirme görevlisi ve harcama
yetkilisinin imzasına sunulur.

Sürekli Eğitim Merkezi

DMİS üzerinden ödeme emri belgesi ve
(Muhasebe İşlem Fişi) MİF düzenlenerek

gerçekleştirme görevlisi ve harcama
yetkilisinin imzasına sunulur.

Sürekli Eğitim Merkezi

İmzalanan evraklar (harcama pusulası ,
harcama talimatı) fatura, eğitimin

gerçekleştiğine dair tutanak ve Üniversite
Yönetim Kurulu Kararı ödeme emri belgesi
ve MİF eğitimciye ödenmek üzere Döner

Sermaye Saymanlığına gönderilir.

Sürekli Eğitim Merkezi

Harcama Pusulası

1

Harcama Talimatı

1

Ödeme Emri Belgesi
1

MİF

1
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