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Ulusal ve Uluslararası antlaşmalar kapsamında
geçici görevle Üniversitemize gelecek konukların konaklaması için ilgili birim 

tarafından yazılı başvuruda bulunulur.

SKSDB İktisadi İşletme
Şube Müdürlüğü

Konaklayacak konuklara konaklama formu doldurtulur. Konaklama 
formuna görevlendirme yazısı, nüfus cüzdanı veya pasaport fotokopisi 

eklenir.

SKSDB Konaklama
Hizmetleri

EVET

Belgeler 
tamam mı?

SKSDB Sosyal Hizmetler
Şube Müdürlüğü

Tamamlanmak üzere 
ilgiliye iade edilir.

Konaklanacak gün kadar ücretin ilgili banka hesabına yatırılması 
sağlanarak, dekont karşılığı fatura kesilir ve dairenin anahtarı ile birlikte 

ilgili kişiye teslim edilir.

SKSDB Konaklama
Hizmetleri

Konukların kimlik bilgileri Emniyet Müdürlüğünün ilgili birimlerine yazı 
ile bildirilir.

SKSDB Konaklama
Hizmetleri

Teslim alınan dairelerin temizliği 
yapılarak yeni tahsis için hazır bulundurulur.

SKSDB Akademik Konukevi

HAYIR

Konaklama
Belgesi

Gelir Makbuzu

Başvuru belgeleri incelenerek rezervasyon yapılır.

SKSDB Konaklama
Hizmetleri

Konukevinden ayrılan konukların daireleri kontrol edilip, teslim alınır.

SKSDB Konaklama
Hizmetleri
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