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Evrak incelenir ve Elektronik Belge Yönetim 
Sistemi üzerinden Genel Sekreter Yardımcısı tarafından ilgili birime 

havale edilir.

Evrak ve Arşiv Birimi

Evrak ile ilgili
işlem yapılacak 

var mı?

Dosyaya 
kaldırılır.

Dış Yazışmalar Birimi

Elektronik Belge Yönetim 
Sistemi üzerinden Yazışma işlemleri yapılır.

Dış Yzışmalar Birimi

Yazı ve ekleri 
uygun mu?

Elektronik belge üzerinde
paraf yada imzası bulunan

amir

Yazı elektronik ortamda paraflanır ve imzalanır.

Elektronik belge üzerinde
paraf yada imzası bulunan

amir

E-imza ile imzalanan yazı konferansı, 
semineri veya sempozyumu verecek 

Öğretim Üyesine, bağlı bulunduğu birime ve 
ilgili kuruma gönderilir.

Dış Yazışmalar Birimi

HAYIR

EVET

EVET

HAYIR




