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NI ONDOKUZ MAYIS UNiVERSITESI
3 = OMU PORTAL MESAI TAKiP

=== iS AKIS SURECI

OMU Portal Mesai Takip Sistemine sifre ile girig yapilir.

SKSDB Idari isler Sube
Midarligu Personel-Yazi
Isleri Birimi

OMU Portal Mesai Takip Sisteminde Sksd birimlerinde galigan
personelin bir 6nceki mesai girig-cikiglan kontrol edilir.

SKSDB Idari isler Sube
Mudurligl Personel-Yazi
Isleri Birimi

Calisma saatleri ve vardiye sistemine gore yapilan kontrol sonucu
tespit edilen eksiklikler raporlanir.

SKSDB Idari Isler Sube
Mudirligi Personel-Yazi

Isleri Birimi
Y
ilgili birim amiri ve Daire Bagkanina mail yoluyla bilgilendirilme
yapilir.
SKSDB idari igler Sube
Mudurltgu Personel-Yazi
Isleri Birimi \ 4

OMU PORTAL Mesai Takip Sisteminde tespit edilen eksiklikler ilgili
birim tarafindan agiklama kismina (ldari izinli,Yillik Izinli,Raporlu vb)
sistem lizerinden bilgilendirmesi yapilir.

igili Birim *

OMU PORTAL Mesai Takip Sisteminde tespit edilen eksiklikler tekrar
kontrol edilir.Ay sonunda ilgili birim tarafindan EBYS lizerinden ek
olarak yazi ile arsivlenmek lizere gonderilir.

SKSDB Idari isler Sube
Mudurlugu Personel-Yazi
Isleri Birimi A\ 4

Yil sonunda OMU PORTAL Mesai Takip Sistemi Cd olarak
yedeklenerek arsgivlenir.

SKSDB Idari isler Sube
Mudurligl Personel-Yazi
Isleri Birimi
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