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OMU Portal Mesai Takip Sistemine şifre ile giriş yapılır.

SKSDB İdari İşler Şube
Müdürlüğü Personel-Yazı

İşleri Birimi

Çalışma saatleri ve vardiye sistemine göre yapılan kontrol sonucu
tespit edilen eksiklikler raporlanır.

SKSDB İdari İşler Şube
Müdürlüğü Personel-Yazı

İşleri Birimi

OMU PORTAL Mesai Takip Sisteminde tespit edilen eksiklikler ilgili
birim tarafından açıklama kısmına (İdari izinli,Yıllık İzinli,Raporlu vb)

sistem üzerinden bilgilendirmesi yapılır.

İlgili Birim

İlgili birim amiri ve Daire Başkanına mail yoluyla bilgilendirilme
yapılır.

SKSDB İdari İşler Şube
Müdürlüğü Personel-Yazı

İşleri Birimi

OMU PORTAL Mesai Takip Sisteminde tespit edilen eksiklikler tekrar
kontrol edilir.Ay sonunda ilgili birim tarafından EBYS üzerinden ek

olarak yazı ile arşivlenmek üzere gönderilir.

SKSDB İdari İşler Şube
Müdürlüğü Personel-Yazı

İşleri Birimi

Yıl sonunda OMU PORTAL Mesai Takip Sistemi Cd olarak
yedeklenerek arşivlenir.

SKSDB İdari İşler Şube
Müdürlüğü Personel-Yazı

İşleri Birimi

OMÜ Portal Mesai Takip Sisteminde Sksd birimlerinde çalışan
personelin bir önceki mesai giriş-çıkışları kontrol edilir.

SKSDB İdari İşler Şube
Müdürlüğü Personel-Yazı

İşleri Birimi




