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UNIVERSITE YONETIM KURULU ISLEMLERI iS AKIS SURECI

Universitemiz birimlerinden
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)
iizerinden Universite Yonetim Kuruluna sunulan evraklar Genel Sekreter
Yardimcisi ve ilgili Rektor Yardimcisina havale edilir.

Genel Evrak ve Arsiv Birimi |

Universite Yénetim Kuruluna biriminden gelen evrakin Yénetim Kurulu giindemine
alinmasi igin Yazi Isleri Birimine havale edilir.

Rektor Yard. ¢

Universite Yoénetim Kurulu giindemi hazirlanir ve Kurul Uyelerine toplanti igin
davet yapilir.
(e-posta ve telefon ile)

Yazi isleri Birimi |

Universite Yénetim Kurulu toplantisi belirlenen giin ve saatte yapilarak kararlar
alinir.

Universite Yénetim Kurulu |

Universite Yonetim kurulu toplantisinda alinan kararlar hazirlanir.

Yazi Igleri Birimi

Kararlar uygun

HAYIR
yazilmig mi ?

EVET

v

Universite Yonetim Kurulu Kararlari ilgili birim ve kisilere génderilmek iizere elektronik
ortamda hazirlanan Ust yazi ile birlikte imzaya sunulur.

Yazi Igleri Birimi |

Yazi elektronik ortamda paraflanir ve imzalanir.

ilgili amir ¢

imzalanan yazi elektronik ortam
ve fiziksel ortamda ilgili dosyaya kaldirlir. Universite Yonetim Kurulu
Kararlari; ekleri ile birlikte dosyalanir, Yonetim Kurulu Karar Defterine
yapistirilir ve elektronik ortamda saklanmak lizere kararlar veri tabanina
iglenir.

Yazi Igleri Birimi
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