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Ocak ayi igerisinde dnceki yila ait evraklar gézden gegirilir.

ligili Birim Sorumlusu l

Evraklar ayrima tabi tutulur.

{igili Birim Sorumlusu

islem
tamamlandi mi?

islemi devam eden evraklar
ile iglemi tamamlanmig olmasina ragmen
elde bulundurulmasi gerekli evraklar ilgili
oldugu biiroda tutulur.

EVET

ligili Birim Sorumlusu

A 4

Arsive devredilecek malzemenin uygunluk kontrolii yapilir.

Tigili Birim Sorumlusu

HAYIR

EVET

Miiteakip takvim yilinin ilk 3 ayi icerisinden birim argivine
devredilir.

{igili Birim Sorumlusu i

Birim arsivinde saklama siiresi sonuna kadar saklanir.

ligili Birim Arsivi
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