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Kurum iginden gelen evraklar,
birim amiri tarafindan onaylandiktan
sonra EBYS sisteminden Evrak ve Arsiv Birimine

Kurum iginden gelen dilekgeler ve
kurum digindan gelen dilekge , evraklar, Evrak ve
rsiv Birimi personeli tarafindan taranarak EBYS'y

otomatik olarak iletilir. aktarilir.

Kurum lgi Tiim Birimler Evrak ve Arsiv Birimi

Y

Kurum igi ve Kurum Digi evraklar Evrak ve Arsiv
Birimiminde toplanir ve Evrak ve Arsiv Sube Midiirii
tarafindan ilgili Genel Sekreter Yardimcisina iletilir.

Evrak ve Arsiv Birimi Sube
Midira

Ust Yénetime
sunulmasi
gerekiyor mu ?,

ilgili birime havale
edilir.

Genel Sekreter Yard.

Genel Sekreter Yard.
EVET

v

ilgili birim amirinin gérmesi igin Evrak Genel Sekreter,
Rektor Yardimcisi ve Rektore sunulur.

Rektorliik
Makaminca yazi
yazilacak mi ?

HAYIR

ligili Birim Amiri
igili Birim Amiri
EVET
Yazi yazilmak iizere ilgili birime havale
edilir.
igili Birim Amiri
Y Y

Kurumsal iletigim Birimine Yazi igleri Birimine

Kurumsal lletisim Birfmi Yazi Igleri Birimi
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Birim amiri onayladiktan
sonra yazi kurum igindeki
birimlere dagitilir.

Yazi kurum
ici bir yazi mi ?

Kurumsal lletigim Birimi

Kurumsal lletigim Birirhi
HAYIR

v

Yazi kurum digi yazi kismindan
yazilir.

Tigili birim

ilgili
kurumun KEP
entegrasyonu
varmi ?

Yazisma elektronik ortamdan yapilacagindan
yazi yazilirken KEP

EVET— segilir ve yazilan yazi Evrak ve

Arsiv birimine disiiriliir.

ilgili birim

Kurumsal lletigim Birigni

HAYIR

Birim amiri onayladiktan sonra
Evrak ve Arsiv Birimine ulasan evrak gorevli
personel tarafindan elektronik
imza ile onay verilerek ilgili kuruma elektronik
ortamdan iletilir.

irim amir onayladiktan sonra yazi ilgili kuruma
posta yoluyla ulastirilir.

Kurumsal lletigim Birimi Evrak ve
Evrak ve Arsiv Birimi
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