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 ONDOKUZ MAYIS ÜNİVERSİTESİ 

 BİRİM FAALİYET RAPORU HAZIRLAMA İŞ AKIŞ 
SÜRECİ

Birim Faaliyet Raporu (BFR) dosyalarında istenilen bilgiler için tüm 
alt birimler ile iletişime geçilir ve bilgiler toplanır.

Tüm Harcama BirimleriTüm Harcama Birimleri

BFR'ye ait dökümanlar, Ocak ayı sonuna kadar 
BFRS'ye yüklenir.

Tüm Harcama BirimleriTüm Harcama Birimleri

BFRS'ye yüklenen dosyalar üzerinde SDGB Stratejik Planlama 
Birimince gerekli incelemeler yapılarak, raporda eksiklik veya hata 

olup olmadığına dair kontrol yapılır.

SGSGDB Stratejik DB Stratejik PlanlamaPlanlama
BirimiBirimi (SGDB Daire

Başkanı)

BFR, birimin Harcama Yetkilisine sunulur.

Tüm Harcama BirimleriTüm Harcama Birimleri

Rapor mevzuata ve 
BFRS'ye göre doğru ve eksiksiz olarak 

hazırlanmış mı?

Tüm Harcama BirimleriTüm Harcama Birimleri

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama Sisteminde
(BFRS) yer alan kılavuz dosyalar birimler tarafından 

sistemden indirilir.

Tüm Harcama BirimleriTüm Harcama Birimleri

BFR dosyalarına gerekli tüm bilgiler girilir ve BFR 
oluşturulur.

Tüm Harcama BirimleriTüm Harcama Birimleri

HAYIR

EVET
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SÜRECİ

Rapor BFRS'ye 
göre doğru ve eksiksiz olarak 

hazırlanmış mı?

Harcama birimine ait Rapor PDF hale getirilirek nihai hali ile ilgili 
sisteme yüklenir.

Tüm Harcama Birimleri

EVET

Harcama Birimine ait nihai Birim Faaliyet Raporu ilgili sistemden 
indirilerek harcama yetkilisine ve mali yıl içerisinde harcama yetkililiğine 

vekalet eden personellere imzalatılır.

Tüm Harcama BirimleriTüm Harcama Birimleri

HAYIR

Harcama Birimine ait Birim 
Faaliyet Raporu Ocak ayı sonuna kadar üst yazı 
ile Üst Yöneticiye sunulur. Evrak kayıt edilir ve 

dosyalanır.

Tüm Harcama BirimleriTüm Harcama Birimleri
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