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T.C.

 ONDOKUZ MAYIS ÜNİVERSİTESİ 

İDARE FAALİYET RAPORU HAZIRLAMA  İŞ 
AKIŞ SÜRECİ

BFR'ler Ocak ayı sonuna kadar BFRS'ye yüklenir.

SGDB Stratejik Planlama
Birimi

Rapor ilgili 
mevzuata ve kılavuz dosyalara 
uygun bir şekilde hazırlanmış 

mı ?

SGDB Stratejik Planlama
Birimi

BFR düzeltilmek
üzere sistem

üzerinden ilgili
birime geri
gönderilir.

SGDB Stratejik Planlama
Birimi

İdare Faaliyet Raporuna (İFR) esas teşkil edecek olan; Birim Faaliyet 
Raporlarına (BFR) ait Birim Faaliyet Raporu Hazırlama Sistemi 

(BFRS) kılavuz dokümanları hazırlanır ve ilgili harcama biriminin 
dosyaları BFRS'ye yüklenir.

SGDB Stratejik Planlama
Birimi

BFR'yi hazırlayacak olan “Birim Faaliyet Raporu Hazırlama Sorumluları” 
nın tespiti ve rapor süreci ile kılavuz dosyalarının BFRS sitemine 

yüklenme tarihlerine dair, birimlere Kasım ayı içerisinde yazı yazılır.

SGDB Stratejik Planlama
Birimi

1

BFRS'de birimler tarafından SGDB'ye bildirilen sorumlu 
ilişkilendirmeleri yapılır. Ayrıca diğer iletişim yolları ile de gerekli 

bilgilendirmeler yapılır.

SGDB Stratejik Planlama
Birimi

BFR hazırlama sorumlularına, gerekli danışmanlık yapılarak, 
raporların mevzuata uygun olması sağlanır.

SGDB Stratejik Planlama
Birimi

BFR'ler şekil ve içerik olarak 
kontrol edilir.

SGDB Stratejik Planlama
Birimi

EVET

HAYIR
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Raporların giriş, hazırlayan ve iç kontrol güvence beyanları 
imzalanarak harcama yetkilisi tarafından Rektörlük Makamına 

sunulması hususu bildirilir.

Tüm Harcama Birimleri

BFRS'ye yüklenen Raporlar Stratejik Planlama birimi 
tarafından konsolide edilip ilgili veriler birleştirilerek 
Şubat içerisinde İdare Faaliyet Raporu oluşturulur.

SGDB Stratejik Planlama
Birimi

Rapor düzeltilmek 
üzere SGDB'na geri 

gönderilir.

SGDB Stratejik Planlama
Birimi

EVET

Üst Yönetici 
Onayladı mı?

REKTÖR

Onaylanan ve Üst Yönetici ile SGDB Başkanı tarafından imzalanan İFR'nin 
ilgili mevzuat gereği duyurulması ve gönderilmesi için evrak paraflanır ve 

imzalanır.

SGDB Stratejik Planlama
Birimi

İdare Faaliyet Raporu ve evrak kamuoyuna 
duyurulur, Maliye Bakanlığı ve

Sayıştay Başkanlığına gönderilir.

SGDB Stratejik Planlama
Birimi

Rektörlük Makamına sunulan Raporlar SGDB Stratejik Planlama 
Birimine yönlendirilir.

Gen.Sek. Genel EvrakGen.Sek. Genel Evrak
(GENEL SEKRETER

YARDIMCILARI)

Nihai hale gelen İdare Faaliyet Raporunun SGDB tarafından dizaynı 
yapılarak evraka eklenir.

SGDB Stratejik Planlama
Birimi

HAYIR

Hazırlanan İdare Faaliyet Raporu Üst Yönetimin 
Onayına sunulur.

SGDB Stratejik Planlama
Birimi
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