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TC 
ONDOKUZ MAYIS 

ÜNİVERSİTESİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİ HAZIRLAMA İŞ 
AKIŞ SÜRECİ

İş akışı hazırlanacak iş seçilir ve süreç adı belirlenir.

Strateji Geliştirme ve Kalite
Birimi

Hazırlanan süreç, ilgili işi yapan birimin amirine esas yönden 
incelenmesi için gönderilir.

Strateji Geliştirme ve Kalite
Birimi

İşi yapan personel ile görüşmeler yapılır.

Strateji Geliştirme ve Kalite
Birimi

İş akış sembolleri belirlenerek işe ait süreç hazırlanır.

Strateji Geliştirme ve Kalite
Birimi

İş ile ilgili Mevzuat, form, belge incelemesi 
yapılır.

Strateji Geliştirme ve Kalite
Birimi

Hayır Uygun mu?

Birim Amiri

İdari İşler Şube Müdürlüğünce şekil ve esas yönünden 
incelenir.

İdari İşler Şube Müdürlüğü

Gerekli düzenlemeler 
yapılır.

Hayır

Evet

Uygun mu?

İdari İşler Şube Müdürlüğü

Gerekli düzeltmeler
yapılmak üzere ilgili

birime gönderilir.

Strateji Geliştirme ve Kalite
Birimi
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 TC 
ONDOKUZ MAYIS ÜNİVERSİTESİ 
İŞ AKIŞ SÜRECİ HAZIRLAMA İŞ 

AKIŞ SÜRECİ

Onay için Daire Başkanlığına gönderilir.

İdari İşler Şube Müdürlüğü

Hayır

Evet

Onaylandı mı?

SKS Daire Başkanı

Onaylanmama
gerekçesine göre
işlem tesis edilir.

İdari İşler Şube Müdürlüğü

Yayımlanmak ve sistemlere entegresi için Strateji 
Geliştirme ve Kalite Birimine gönderilir.

Strateji Geliştirme ve Kalite
Birimi
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