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ONDOKUZ MAYIS ÜNİVERSİTESİ 

BİLGİ EDİNME BAŞVURULARI İŞ AKIŞ SÜRECİ

Genel Sekreter Yardımcısı tarafından EBYS üzerinden Şube 
Müdürüne gönderilir.

Gen.Sek. Genel Evrak

Evrak Şube Müdürü tarafından incelenir.

Şube Müdürü

Evrak ile 
ilgili bir işlem
yapılacak mı?

Şube Müdürü İlgili dosyaya kaldırılır.

Gen.Sek. Genel Evrak

İlgili memur tarafından evrak kontrol edilir, eksikler tamamlanır, 
yazışma işlemi yapılır.

Kurumsal İletrişim Şb.Md.
Bilgi Edinme Birimi

Yazışmalar 
uygun mu?

Şube Müdürü

Evrak paraflanır ve imzalanır.

Üst Yönetim

Evrak ilgili birim ve kişilere gönderilmek üzere Genel Evrak 
birimine gönderilir.

Kurumsal İletrişim Şb.Md.Kurumsal İletrişim Şb.Md.
Bilgi Edinme BirimiBilgi Edinme Birimi

Genel evrak birimine gelen bilgi edinme talepleri ile 
ilgili dilekçeler kayda alınır.

Gen.Sek. Genel Evrak

EVET

EVET

HAYIR

HAYIR




