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% — OZEL KALEM BIRIMI EVRAK IS
e AKIS SURECI
. 0Ozel Kaleme posta, kargo ya da faks
Ozel Kaleme kurye ile gelen evraklar. yoluyla gelen evraklar.

Ozel Kalem Miidiirii veya Ozel Kalem Mudiirii veya

Sekreteryasi Sekreteryas|

Evrak halinde diizenlenip resmilesgtirmek
tizere Evrak ve Arsiv Birimine gonderilir.

Ozel Kalem Muidiirii veya

Sekreteryas|

EBYS sistemine

EVET
aktarilacak mi?

I Makamda kalmasi gereken davetiye, yazi ve
Evrak ve Arsiv Birimi tarafindan belgeler dosyalanarak saklanir.
taranarak EBYS sistemine aktarilir.

Ozel Kalem Miidiirii veya
Evrak ve Arsiv Birimi
Sekreteryasi

ilgili evrak EBYS iizerinden Makama
sunulur.

Evrak ve Arsiv Birimi

akam tarafindan onaylanan evraklar sisti
uzerinden ilgili birime gonderilir.
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