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Ozel Kalem Miidiirliigii Randevu Planlama >

Ozel Kalem Mudiirii veya
Sekreteryasi

Ozel kalem miidiirliigiine gelerek ve ya da telefonla randevu arayarak

randevu isteyen kisilerin; adi, soyadi, unvani, nerden aradigi, hangi
konu hakkinda goriismek istedigi ve iletigsim bilgileri istenir ve
dikkatlice not alinir.

Miidiiriine bilgi verilir.

{ Not alinan goériigsme istekleri ile ilgili Rektore iletiimek lizere 6zel kalem}

Ozel Kalem Sekreteryasi

Rektoriin verdigi direktifler dogrultusunda giinliik veya haftalik olarak
randevulari planlar.

Ozel Kalem Miidiirii

Ozel Kalem Miidiirii

Randevular planlandiktan sonra ilgili kigilere haber verilmesi igin
Rektorliik Ozel kalem Sekreterine randevu tarih ve satleri iletilir.

Eger kisi gelerek goriigmek istiyorsa randevu Eger kisi telefonla goriismek istiyorsa telefonla
tarih ve saati bildirilir. Rektdre baglanir.

Ozel Kalem Sekreteryasi

Ozel Kalem Sekreteryasi
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