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ilgili kurum veya kurulustan gelen davetiye
veya toplanti hakkinda ilgili birimler
bilgilendirilir.

Ozel Kalem Miidiirii veya
Sekreteryasi

Seyahat
icin makam araci
kullanilacak mi?

HAYIR

" - Arag ve sofor igin gorevlendirme olur yazisi
Ugak veya otobiisle seyahat durumunda yer igin yazilmasi igin ilgili birime bilgi verilir.

rezervasyon yaptirilir.
Ozel Kalem Muidiirii veya

Ozelkal Misdisi

Sekreteryasi

Sekreteryasi

v

Gorevlendirme oluru ile birlikte yurtigi veya yurtdigi seyahat igin avans
odemesi saglanir.

Ozel Kalem Miidiirii veya
Sekreteryasi

Gorevlendirme
yurt digi mi ?

EVET

v

Vize igleri gerceklestirilir.

Ozel Kalem Miidiirii veya
Sekreteryasi

Biletler alinir.

Ozel Kalem Miidiirii veya
Sekreteryasi

Ulasim saglanir.

Ozel Kalem Miidiirii veya
Sekreteryasi
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