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Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız. 

T.C.

ONDOKUZ MAYIS ÜNİVERSİTESİ 

ÜNİVERSİTEMİZ MAİL VE 
SOSYAL HESAPLARI İŞ AKIŞ 

SÜRECİ

Üniversitenin mail adresine ve sosyal hesaplarına gelen tüm 
mesajlar okunur.

Kurumsal İletişim Şb.Md.

Mesajlar ilgili birimlere yönlendirilir.

Kurumsal İletişim Şb.Md.

Yönlendirilemeyen mesajlar (Derneklerden, diğer Üniversitelerden gelen veya şahısların şikayet 
mesajları) birim şube müdürüne iletilir.

Kurumsal İletişim Şb.Md.

Birim şube müdürü tarafından mesajlar okunup 
kayda girmesi için Evrak-Kayıt Birimine, Genel Sekreter'e veya ilgili Rektör Yardımcılarına gönderilir.

Kurumsal İletişim Şb.Md.

Genel Sekreter'den ve Rektör Yardımcılarından gelen talimat doğrultusunda mesajlar 
dosyalanır veya ilgili birimlere yönlendirilir.

Kurumsal İletişim Şb.Md.




