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PROCESS COORDINATOR: ckurnaz@omu.edu.tr
RESPONSIBLE UNITS FOR THE PROCESS: HUKUK MUSAVIRLIGI
AUTHORIZATION AND RESPONSIBILITIES: Goérev tanimlarinda belirlenmistir.

GOAL OF PROCESS: Ondokuz Mayis Universitesi Rektorliigi tarafindan gerceklestirilen is ve islemlerin yiirirliikteki mevzuata uygun
olarak yuritilmesinde idareye yardimci olmak

ENTRIES RESOURCES OUTPUTS
e Birimler Arasi Yazisma e Ofis Ortami e Hukuki Mitalaa
 idare Mahkemesince Universitemize e Teknolojik Altyapi, Donanim ve Ofis « idare Mahkemesince Verilen Karari
Teblig Edilen Dava Dilekgesi Yazilimlari s
e Istinaf Karari
e Davaci Tarafin istinaf Basvurusu ¢ insan Kaynagi .
e Temyiz Karari
Davaci Tarafin Temyiz Basvurusu EBYS
‘ y ? ‘ e Nihai Karar
Davaci Tarafin Karar DUzeltme KAYSIS
‘ ‘ e Adli Yargl Mercileri Tarafindan
Basvurusu .
e Yasal Mevzuat Verilen Karar
ilgili Birimlerin Dava Acilmasi/icra
© ¢ / o EKAP Elektronik Kamu Alimlari e Tahsilat Makbuzu
Takibine Baslaniimasi Hususunda
Platformu

Aldiklart Rektérliik Oluru e Odeme Evraki

e Hukuk ve icra Yazihm Programlari Fezlek
e Adli Yargl Mercilerince Universitemize ¢ rezieke

Teblig Edilen Dava Dilekgesi ve ° UYAP e Lizum-u Muhakeme Karari

Durusma Guni Teblig Mazbatasi e icra Pro Men-i Muhakeme Karari
. ) m
o Mahkeme ilami e Sinerji Hukuk Yaziim Programi

e Universitemiz aleyhine teblig edilen e Kazanci Hukuk Yazilim Programi
ilaml/ilamsiz icra takiplerine iliskin

6deme emri
o ihbar/Sikayet Dilekceleri

e Cumbhuriyet Savcihgi Gorevsizlik

Karlari
e Disiplin Sorusturma Raporu

e OMU is Takvimi

Activities
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F5.4.1 Hukuki MUtalaa Verilmesi

Goal of the Activity: Universitemiz tarafindan gerceklestirilen islemlerin mevzuata uygun olmasini saglamak.

Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents
e ilgili mevzuata gére o EBYS
konunun incelenmesi -
o UNIKYS

e YOK'ln ya da Ust
kuruluslarin gérusiine o Fiziki Arsiv
ihtiyag olup olmadigina
bakilmasi

e GOrUs sorulan konuda
daha 6nce Hukuk
Musavirligi tarafindan
gorus verilmedigi
degerlendirilerek emsal
Yuksek Mahkeme
kararlari dogrultusunda
hukuki mutalaanin
hazirlanmasi islemi

e Gorusun hazirlanip ilgili

birime génderilmesi

Tracking Criterion:
KG1388 Birimler tarafindan Musavirligimizden talep edilen hukuki mitalaalara makul stre icerisinde cevap verme orani

Risks:

Hukuk Misavirliginden talep edilen gériis istemine makul siire icerisinde cevap verilmemesi nedeniyle Universitenin
gerceklestirdigi islemin Hukuka aykiri olmasi

Hukuk Musavirligince verilen hukuki mitalaa dogrultusunda islem yapilmamasi nedeniyle Universitenin gerceklestirdigi islemin
hukuka aykiri olmasi
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https://unikys.omu.edu.tr/en/task_definitions/121?back_path=%252Fen%252Fsub_processes%252F209.pdf
file:///doc/pp-5-4-prs-0001-omu-hukuk-musavirligi-gorev-yetki-ve-sorumluluklari-ile-calisma-usul-ve-esaslari-hakkinda-yonerge
file:///doc/pp5-4-isa-0001-hukuki-gorus-verilmesi-is-akis-sureci

J»

b Ondokuz Mayis University
=-%o—g: Hukuk Sureci

F5.4.2 idari yargida Universitemizin taraf oldugu davalarin ta..

Goal of the Activity: Universitenin hukuki menfaatlerini korumak.
Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

e Dava bilgilerinin esas e EBYS
defterine kayit islemi « Esas Defteri
e llgili birimlerden dava
konusu isleme iliskin « UNIKYS
bilgi ve belgelerin o Fiziki Arsiv
istenmesi islemi
e Cevap dilekgesinin ya
da dava dilekgesinin
hazirlanmasi islemi
e Dilekgenin

mahkemesine

gonderilmesi islemi

Tracking Criterion:
KG1389 idari yargida Universitemizin taraf oldugu davalarda dilekcelere, istinafa, istinaf cevaba, temyize, temyiz cevaba, karar
dizeltme ve karar dizeltmelerde cevaba yasal slresi icerisinde cevap verilme orani

Risks:

Yargilama kapsaminda Universite aleyhine gelen Bilirkisi Raporuna karsi yasal siiresi icerisinde itiraz edilmemesi nedeniyle
Universitenin hak kaybina ugramasi

Kesif ve durusma giinii kesif mahallinde ve adliyede hazir bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
Universite aleyhine verilen yiiritme durdurma kabul kararina karsi yasal siiresi icerisinde itiraz edilmemesi nedeniyle
Universitenin hak kaybina ugramasi

Dava konusu islemi tesis eden ilgili birimlerden dava konusu islemle ilgili bilgi ve belgelerin mahkemece belirlenen stire
icerisinde gonderilmemesi ya da eksik génderilmesi nedeniyle savunma dilekgesinin gerekli yeterlilikte hazirlanmamasi
nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Yasal sUresi icerisinde dava dilekgesine cevap veriimemesi veya istinaf, temyiz, karar dizeltme taleplerinde bulunulmamasi
nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Universitemize teblig edilen iptal kararinin ilgili birimce eksik ya da yanlis uygulanmasi ve hi¢c uygulanmamasi nedeniyle
sorumlularin hukuki, mali ve cezai yaptirima tabii olmasi

Mahkemece verilen iptal kararinin geregi yapilmak Uzere yasal siresi icerisinde ilgili birimlere bildiriimemesi nedeniyle
sorumlularin hukuki, mali ve cezai yaptirima tabii olmasi

Kesif ve durusma giinii kesif mahallinde ve adliyede hazir bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
Davali tarafindan verilen cevap dilekcesine yasal suresi igerisinde cevap verilmemesi veya istinaf, temyiz, karar dizeltme
taleplerinde bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Dava acilmasi yoniinde Rektérlik Olurunun Hukuk Misavirligine bildirilmesini takiben yasal siiresi icerisinde davanin
acilmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Opportunities:
Sure takip sisteminin olusturulmasi
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F5.4.3 Adli yargida Universitemizin taraf oldugu davalarin ta...

Goal of the Activity: Universitenin hukuki menfaatlerini korumak.
Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

e Dava bilgilerinin esas e EBYS

defterine kayit islemi )
e Esas Defteri

e llgili birimlerden dava
konusu isleme iliskin « UNIKYS
bilgi ve belgelerin o Fiziki Arsiv
istenmesi islemi

e Cevap dilekgesinin ya
da dava dilekgesinin
hazirlanmasi islemi

e Dilekgenin
mahkemesine

gonderilmesi islemi

Tracking Criterion:
KG1390 Adli yargida Universitemiz taraf oldugu davalarda dilekcelere, istinafa, istinaf cevaba, temyize, temyiz cevaba, karar
dizeltme ve karar dizeltmelerde cevaba yasal slresi icerisinde cevap verilme orani

Risks:

Yasal suresi icerisinde dava dilekgesine cevap veriimemesi veya istinaf, temyiz, karar diuzeltme taleplerinde bulunulmamasi
nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Mahkeme ara kararinda belirtilen yargilama masraflarinin yasal siiresi icerisinde yatirlmamasi nedeniyle Universitenin hak
kaybina ugramasi

Dava konusu islemi tesis eden ilgili birimlerden evraklarin mahkemece belirlenen sire igerisinde gonderilmemesi ya da eksik
gonderilmesi nedeniyle savunma dilekgesinin gerekli yeterlilikte hazirlanamamasi

Yargilama siirecinde delil listesinin yasal siiresi icerisinde bildiriimemesi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Kesif ve durusma giinii kesif mahallinde ve adliyede hazir bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
Universitemize teblig edilen davanin kabuliine iliskin kararlarin ilgili birimlerce eksik ya da yanlis uygulanmasi nedeniyle
sorumlularin mali, cezai ve hukuki sorumluluga tabi olmasi

Mahkemece verilen kararlarin geregi yapilmak lGzere yasal siresi icerisinde ilgili birimlere bildirilmemesi nedeniyle sorumlularin
mali, cezai ve hukuki sorumluluga tabi olmasi

Opportunities:
Sure takip sisteminin olusturulmasi
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F5.4.4 Universite Tarafindan Baslatilan icra Takiplerinin Takib.

Goal of the Activity: Universitenin alacaklarinin tahsil edilmesi.
Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

e cra takibinin o EBYS
hazirlanmasi islemi Esas Defteri
L]

e icra dairesinde takip
. . o UNIKYS
acilmasi islemi
e Esas defterine kayit e Fiziki Arsiv
islemi
e Haciz islemlerinin

yapilmasi

Tracking Criterion:
KG1391 Universitemizin hak veya alacaginin yasal siiresi icerisinde takibe konulma orani

Risks:

Yargilama sirecinde delil listesinin yasal siiresi icerisinde bildiriimemesi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

icra yoluyla tahsil edilen alacagin makul siire icerisinde ilgili birim hesaplarina yatirimamasi nedeniyle Universitenin hak
kaybina ugramasi

Dava acilmasi yoniinde Rektérlik Olurunun Hukuk Misavirligine bildirilmesini takiben yasal sliresi icerisinde davanin
acllmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Davali tarafindan verilen cevap dilekcesine yasal slresi icerisinde cevap verilmemesi veya istinaf, temyiz, karar dlzeltme
taleplerinde bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Yargilama kapsaminda Universite aleyhine gelen Bilirkisi Raporuna karsi yasal siiresi icerisinde itiraz edilmemesi nedeniyle
Universitenin hak kaybina ugramasi

Mahkemece verilen kararlarin geregi yapilmak lGzere yasal slresi icerisinde ilgili birimlere bildirilmemesi nedeniyle sorumlularin
cezai, mali ve hukuki yaptirrma tabi olmasi

Kesif ve durusma glinii kesif mahallinde ve adliyede hazir bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
Mahkeme ilaminin yasal siiresi icerisinde icra takibine konulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
Mahkeme ara kararinda belirtilen yargilama masraflarinin yasal siiresi icerisinde yatirlmamasi nedeniyle Universitenin hak
kaybina ugramasi

Opportunities:
Sure takip sisteminin olusturulmasi

F5.4.5 Akademik/idari Personel Gorevsizlik inceleme/Ceza So..

Goal of the Activity: Personelin gérevlerini mevzuata uygun olarak yerine getirmesini saglamak.

Units in Which the Activity Is Carried Out:

Activity Steps Officer Information/Recipe Documents Registration Type
e Gorevsizlik inceleme/ e EBYS
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Ceza sorusturmasina
esas teskil eden ihbar
ya da sikayetin
Rektorligimuize
bildirilmesi islemi

o Gorevsizlik inceleme/
Ceza sorusturmacisinin
gorevlendirilmesi islemi

o inceleme/Sorusturmanin
tamamlanip dosyanin
Rektorligimuze teslim
edilmesi islemi

e Yetkili ceza kurulunda
dosyanin gorisilmesi
ve bagl islemlerin

gerceklestirilmesi islemi

Tracking Criterion:

KG1392 Mubhtelif savciliklar tarafindan Universitemize génderilen gérevsizlik kararlarina istinaden makul siire icerisinde
inceleme/sorusturma baslatilma orani

Risks:

Ceza Sorusturmasinin yasal sire icerisinde tamamlanamayarak zamanasimina ugratilmasi nedeniyle sorumlularin hukuki

yaptirrma maruz kalmasi

Sorusturmacilarin uzmanlik alanlarinin farkli olmasi nedeniyle usul ve esasa iliskin eksik niteleme ve degerlendiriimelerde
bulunulmasi nedeniyle idarenin hak kaybina ugramasi
Yasal suresi icinde sorusturmaya baslanmamasi nedeniyle sorumlularin hukuki yaptirima maruz kalmasi

Opportunities:
Sure takip sisteminin olusturulmasi

PP5.4, R3, January 2026

Ondokuz Mayis University
Hukuk Sureci

Yazisi{inceleme_uorevsiziik)
PP.5.4.FR.0023-Ust
Ya2|(inceleme_G(’jrevsiink)
PP.5.4.FR.0013-Siipheli ifade istem
Formu(inceleme_G(’jrevsiink)
PP.5.4.FR.0026-Dizi Pusulasi
PP.5.4.FR.0018-Tanik ifade istem
YaZ|S|(inceleme_G(’jrevsiink)
PP.5.4.FR.0037-inceleme Raporu
(Gorevsizlik)

PP.5.4.FR.0027-Siipheli ifade
Tutana@|(inceleme_DisipIin_G(’jrevsiink)
PP.5.4.FR.0033-Tebligat Belgesi
PP.5.4.FR.0035-Fezleke
PP4.3.iSA.0038-Personel Ceza
Sorusturmasi islemleri is Akis Siireci
PP.5.4.FR.0003-Tanik ifade
Tutanag|(ince|eme_G(’jrevsiink)
PP.5.4.FR.0039 Ust Yaz - (Ceza
Sorusturmasi)

PP.5.4.FR.0040 Teblig Tebellig Belgesi
- (Ceza Sorusturmasi)

PP.5.4.FR.0041 Tanik ifadeye Cagri
Yazisi - (Ceza Sorusturmasi)
PP.5.4.FR.0042 Tanik ifade Tutanagd -
(Ceza Sorusturmasi)

PP.5.4.FR.0043 Siipheli ifadeye Davet
Yazisi - (Ceza Sorusturmasi)
PP.5.4.FR.0044 Sorusturmaci
Gorevlendirme Yazisi - (Ceza
Sorusturmasi)

PP.5.4.FR.0045 Miisteki ifadeye Davet
Yazisi - (Ceza Sorusturmasi)
PP.5.4.FR.0046 Miisteki ifade Tutanagi
- (Ceza Sorusturmasi)

PP.5.4.FR.0047 MUdafisiz (Avukati
Olmayan) Sipheli ifade Tutanagi -
(Ceza Sorusturmasi)

PP.5.4.FR.0049 istinabe Yoluyla ifade
istem Talebi - (Ceza Sorusturmasi)
PP.5.4.FR.0038 Yeminli Katip Tutanadi -
(Ceza Sorusturmasi)

PP.5.4.FR.0048 Mudafili (Avukati Olan)
Siipheli ifade Tutanagi - (Ceza
Sorusturmasi)

PP.5.4.FR.0050 Fezleke - (Ceza
Sorusturmasi)

PP.5.4.FR.0051 Ek Sire Talep Yazisi -
(Ceza Sorusturmasi)

o UNIKYS

o Fiziki Arsiv
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