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E%OO_; SKSDB Gunduz Bakimevi Egitmen Task Definition

Task Name: SKSDB Glindiiz Bakimevi Egitmen
Code: GT114

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

e Gundlz Bakimevi Mudurligu tarafindan belirlenen yillik egitim ve faaliyet programini uygulamak.

e YUruttagu faaliyetlere iliskin (veli gorismeleri, bireysel calismalar vb.) Glindliz Bakimevi MudUrine dizenli olarak bilgi vermek.

e Egitim ve diger etkinlikler icin gerekli olan arag-gereg ve egitim materyallerini tespit etmek ve surekli hazir bulundurmak.

e Programda egitim etkinligi olarak yer alan 6gle yemegi ve kahvaltilara katilmak ve cocuklarin dizenli olarak yemek yeme aliskanhgi
kazanmalarini saglamak.

e Cocuklarin kisa ya da uzun sureli ilag kullaniminin ¢cocuklarin Giindiiz Bakimevinde bulundugu donemde de devam etmesi gerektigi
durumlarda, ilacin regete veya raporunun bir fotokopisi ile okula birakilmasi kosulu ile bu ilaglarin kullanimini saglamak.

e Siniflarda bulunan her turlt tasinir malzemeyi korumak, hazir halde bulundurmak ve dolap, raf, tv vb. tasinirlarin gocuklara zarar
vermeyecek sekilde montajinin yapilmasini saglamak.

* Sinifinda atesli ve bulasici hastaligi olan cocuklari tespit ederek mudure bildirmek.

e Cocuklarin gelisim kayitlarini tutmak ve yilsonu gelisim raporlarini hazirlamak.

e Her 6grenci igin okul-aile iletisim defterini doldurarak veliler ile glinlik iletisimi takip etmek.

e Cocuklara iliskin devam takip gizelgesini tutmak.

Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

. geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney
Gorevinde bulunmadigi zamanlarda vekalet edecek unvan: Egitmen Yardimcisi
Qualifications
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