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Task Name: Ozel Egitim Sinif Ogretmeni
Code: GT337

Critical Task: No

Task, Authority and Responsibilities

o Ogrencilerin egitsel degerlendirmesini yaparak aileler ve sorumlu egitim koordinatéri ile birlikte 6grenci gereksinimlerini
belirlemek.

. Ogrenci gereksinimleri dogrultusunda bireysellestirilmis egitim planlarini hazirlamak

. Ailelere cocuklari ile ilgili bilgilendirme ve 6zel egitim danismanligr yapmak

e Sorumlu koordinatoérle haftalik gorlismeler yaparak egitsel konulardaki isleyisi degerlendirmek

. Egitim icin gerekli materyalleri belirleyerek hazirlanmasini saglamak

. Ogrenci ilerlemelerini yazili ve gérsel olarak elektronik sisteme kaydetmek, arsiviemek.

« Haftalik, aylik ve donemlik olarak 6grenci gelisim raporlarini hazirlayarak elektronik sisteme girmek, arsiviemek.

. Siniflarda bulunan materyallerin temizligini, diizenini ve korunmasini saglamak

. Kurum igerisinde gerceklestirilen egitim faaliyetlerine katilmak

o Haftalik ders programlarina uygun olacak sekilde derslere katilmak

° Mesai saatleri icerisinde kurumda bulunmak

e idari amirlerin vermis oldugu gérevleri (yasa ve yénetmeliklerle belirlenmis) yerine getirmek.
Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

. geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.

Power of Attorney

Qualifications

. En az Ozel Egitim Ogretmenligi lisans mezunu olmak.
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