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Task Name: UZEM Canli Ders Birimi Personeli
Code: GT429

Critical Task: No

Task, Authority and Responsibilities

Merkez blnyesinde sunulan egitim programlarinin internet tizerinden canh derslerinin gergeklestiriimesinden sorumludur.

Canli derslerin takviminin hazirlanmasi ve 6gretim elemanlari ile iletisime gegerek derslerin organize edilmesi islerinden sorumludur.
Ogretim elemanlarinin canli ders kapsaminda yasadidi teknik problemlere ¢6zim gelistirir.

Merkez blnyesinde bulunan canli ders odalarinin yonetimi, bakimi ve kullanimindan sorumludur.

Canli ders odalarinda bulunan bilgisayar donaniminin bakimi ve isletilmesinden sorumludur.

Canli derslere yonelik kaliteyi artirici faaliyetleri arastirir ve merkez yoneticilerine kaliteyi arttirmaya yonelik énerilerde bulunur.

Joint Responsibility

Etik Kurallara uygun davraniglarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.
Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Gst yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dlzenlemelerine uygun olarak yuratilmesini
saglamak.

Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katihmcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

is saghgi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
Kalite politikalar ve prosedturlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde giincellenmesine katki sunmak.

geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim goérevlisine iletmek.

Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme slireclerine katilim saglamak.

Power of Attorney

Diger UZEM Canli Ders Birimi Personeli

Qualifications

Dijital okuryazarliga sahip olmasi

iyi derecede ofis yazilimlarini kullanabiliyor olmasi
iletisim kabiliyetinin ve diksiyonunun diizgiin olmasi
Sorunlara hizl ¢ézim gelistirebilmesi

Esnek calisma saatlerine ve vardiya saatlerine uyum saglayabilmesi
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