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Task Name: Yayin Yoneticisi
Code: GT493

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

+ Ondokuz Mayis Universitesi Yayini olarak basiimak (izere basvurusu yapilan eserlerin 6n incelemesini yapmak; bu eserlerin mevzuata
uygunlugunu arastirarak, intihal tespit programlari araciligiyla benzerlik oranini raporlamak,

* Eser basvurularinin degerlendirme slireglerini organize etmek,

* Eser basvurularinin revizyon sonrasi kontrollinii saglayarak yayin koordinatorligu yonetim kuruluna sunmak,

e Eser basvurularinin basim, dagitim ve ISBN alim sireclerini takip etmek,

« OMU biinyesinde yayin hayatina baslayacak siireli yayinlarin kurulmasi icin girisimlerde bulunmak,

+ Ulusal ve uluslararasi indekslerde taranma kriterlerini arastirarak giincel beklentileri OMU siireli yayinlar editér kurulu ile paylasmak,
« OMU siireli yayinlarinin ulusal ve uluslararasi indekslerde taranmak icin ilgili kriterleri saglamasi icin rehberlik etmek, bunun icin
ihtiyac halinde rapor hazirlayarak editor kuruluna sunmak,

* Talep edilmesi halinde editoryal stirecler hakkinda danismanlik hizmeti vermek,

+ Mizanpaj tamamlanan OMU siireli yayinlarinin son kontrollerini yaparak hatalarin gideriimesini saglamak,

« OMU siireli yayinlarinin zamaninda yayinlanmasini saglamak

Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yuruttilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

o geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.

Power of Attorney

Qualifications

e Doktor Gnvanina sahip olmak.
o Editérlik yapmis olmak.
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