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D Task Definition

Task Name: Arastirma ve Gelistirme KoordinatorligUu Proje Deste..
Code: GT520

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

e Proje destek taleplerinin ilgili personellere yonlendirilmesi ve takibini saglamak,

e Proje Destek Birimi ile ilgili stireclerin kontrolinl saglamak,

e Birim calisanlari ile Ar-Ge Koordinatori/Koordinatoér Yardimcilarn arasindaki bilgi akisini saglamak,

e Birimin yillik calisma programini kaydetmek ve Koordinatérliglin onayina sunmak,

e Birimde planlanan her tlrll galisma ve faaliyeti belirlemek, uygulamaya koymak, galisma ilkelerini olusturmak,

« Universitedeki akademik ve idari birimler, 6grenci temsilcileri, 6grenci topluluklari, uygulama ve arastirma merkezleri ve diger
ofisler ile iletisim ve isbirligi icinde galismayi saglamak,

e Birim calisma alani ile ilgili kisi, birim, kurum ve kuruluslar ile is ortakligi ve/veya koordine edilen esaslari gerceve projeleri
olusturmak ve birim personelleriyle yuritmek,

e Birim personelleriyle birlikte rutin toplantilari gerceklestirmek ve takibini yapmak,

e Talep edilmesi halinde Koordinatérlige Birim faaliyetleri hakkinda raporlarin hazirlanmasini saglamak.

e Koordinator tarafindan verilecek benzeri gérevleri yapmak.

Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yuruttilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

o geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney
Arastirma ve Gelistirme Koordinatorligi Proje Destek Birimi Personeli
Qualifications

Universitelerin en az lisans programlarindan mezun olmak.
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