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Task Name: iIMID Koruma ve Glvenlik Koordinasyon Personeli
Code: GT56

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

o Nobet noktalarinda bulunan talimatlari yerine getirmek.

* Nobet hizmetinde kullanilan malzeme, techizat ve esyalarin her zaman calisir vaziyette olmasini saglamak.

e Ziyaretgilerin giris ve gikislarini kayit altina almak, 6grencilerin kimlik kontroliini yapmak, konulan kurallara uymalarini temin etmek
ve uygulamak.

« Gorev alani igerisinde islenecek olan suglari yonetime ve genel kolluk kuvvetlerine bildirmek, genel kolluk kuvvetlerinin olay yerine
intikaline kadar varsa slphelileri tespit etmek, gozetim altinda bulundurmak ve suc delillerini korumak icin gerekli tedbirleri almak.

« Universite ydnetimince verilen talimatlar cercevesinde giivenlik birimine gérev olarak verilen hususlari takip etmek, gerekli denetim
ve kontrolleri yapmak, bu konuda tim raporlari ilgili sorumluya bildirmek.

« Calisma saatleri icerisinde giris kontrollerini Universite prensiplerine uygun olarak gerceklestirmek ve bu hususta hazirlanacak
talimat cergevesinde yuritmek.

e Calisma saatleri disinda gelen galisanlarin verilmis izinler cercevesinde (veya yonetimin uygun gordigu sekilde) kontrollt olarak ilgili
bolimlere alinmalarini temin etmek.

o Ogrenciler, calisanlar ve ziyaretgiler tarafindan mevcut demirbaslara, arag gereglere, binalara, tesislere v.s. diger tiim alanlara zarar
verilmesini engellemek.

e Cesitli gorevleri yapan (temizlik, teknik, toptanci, insaat malzemesi, kargo, nakliyeci, mal teslimini yapan firmalar vb.) tim
yiklenicilerin Universiteye ait hicbir seye zarar vermemelerini, huzur, disiplin ve asayisi bozmamalarini saglamak, calisanlara
yonelik disipline uymalarini saglamak, aksine hareket edenleri tespit etmek ve uyarmak, bu hususlarda yonetime bilgi aktarmak.

* Binalarda igeriden veya disaridan kaynaklanabilecek her turli hirsizlik ve sabotaja karsi dikkatli ve duyarh olmak, bu sebeple
yonetim tarafindan verilecek talimatlar dogrultusunda Ust aramalarini dedektorle yapmak, stpheli durumlari yénetime ve
gerektiginde genel kolluk kuvvetlerine bildirmek.

e Bulunan kayip esyalarin ilgililere tutanakla teslimini gerceklestirmek, ilgilisi bulunmayan kayip esyalari tutanakla idareye teslim
etmek.

* Yerleske icinde ve cevresinde dlizenli devriye (talimatlarla) hizmeti yaparak, maddi ve manevi kayiplara yol acabilecek hadiseleri
yetkililere iletmek.

o Vuku bulacak olaganUsti hallerde (Yangin, Su Baskini, Firtina, Deprem, vb.) ilk midahalede bulunmak, yetkililerce 6ngoériimus
malzemeleri (ayrica tespiti gereklidir) kendi can emniyetini de dikkate alarak kurtarmak icin kilavuzluk hizmetlerini yapmak.

o Yerleskeye toplu tasima ve 6zel araci ile gelen 6grencilerin kimlik kontrolinl yapmak, ziyaretcilerin ise; 6zel araci ile gelenlerin arac
ruhsati alinarak ziyaretci karti verilmek suretiyle girislerine izin vermek.

* Yerleske icinde asayis, nizam ve intizami bozanlarin nizama uymalarini temin etmek, yabanci sahislari gerekirse Kampdus sinirlari
disina cikarmak veya ilgili kolluk kuvvetlerine olay intikal ettirinceye kadar gézetim altinda bulundurmak.

o Yerleske sinir kontrolini yapmak ve givenligini saglamak.

o Gorev alanindaki her trlU ariza, aksaklik ve olay ile ilgili detayli bilgileri iceren tutanaklari diizenlemek, insan ve ¢evre emniyetini
almak.

e Yangin vakalarinda gerekli yerlere ivedilikle bilgi vererek yangin alarmi verilen bolgeye gitmek, éncelikle yangin alaninda kalan
personeli tahliye etmek ve “ilk Yardim” ekibine teslim etmek, kurtarma islemini éncelik sirasina gére yapmak (Malzemeler {izerine
yapistiriimis kurtarma onceligini belirten etiketlere gore kurtarma yapilir), yangin ofislerde ise, ofis calisanlarinin gosterecegi 6ncelik
sirasina uymak, mesai dahilindeki kurtarma islemlerini mahalli itfaiye kurtarma ekibi ile koordineli olarak yuritmek, kurtarilan
malzemelerin yUklendigi araclarin tahliye bolgesine gotirilmesini denetlemek, kurtarma esnasinda yangin ¢ikis nedeni tespit
etmeye calismak ve sabotaj belirtilerinde delilleri koruma altina almak, kurtarilan degerli malzemeleri kayda gecirmek.

o Deprem vakalarinda hasar goéren binalara girisi engellemek, binada mahsur kalanlar varsa kurtarma ve ilk yardim ekiplerine
gorevlerini yerine getirecekleri glivenlik ortamini hazirlamak.
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Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
o Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

. geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney
Koordinasyon Personeli
Qualifications

Ozel Guvenlik Sertifikasi sahibi olmak.
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