J»

b Ondokuz Mayis University
E%OO_; UZEM Canl Ders Sorumlusu Task Definition

Task Name: UZEM Canli Ders Sorumlusu
Code: GT539

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

e Canli derslerin donemlik planlamalarinin takvime uygun sekilde hazirlanmasi ve yuritilmesi

e Akademik birimlerle koordineli sekilde canh derslerin zamanlamasinin belirlenmesi ve sistemsel olarak aciimasi
e Canli derslerin teknik takibinin yapilmasi, ders sirasinda olusabilecek teknik sorunlara miidahale edilmesi

e Yapilmayan canli derslerin takibi ve ilgili program koordinatortinin bilgilendirilmesi

e TUm senkron ders kayitlarinin diizenli sekilde arsivienmesinin saglanmasi

e Canli derslere yonelik teknik destek dokiimantasyonunun hazirlanmasi ve glincellenmesi

e Sorumlu oldugu faaliyetlerin kalite gdstergelerine uygun sekilde raporlanmasi

Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacagdi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

 is saghgi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

o geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney

e Diger bir canh ders sorumlusu
Qualifications

e Canli yayin sistemleri (WhereBy, Zoom, Teams, Google Meet, Big Blue Button vb.) hakkinda bilgi sahibi olmak
e Temel diizeyde sistem yonetimi ve ag altyapisi bilgisine sahip olmak

e Ekip calismasina yatkin, iletisim becerisi yliksek ve ¢6zim odakh olmak

e Yogun donemlerde esnek galisma saatlerine uyum saglayabilmek
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