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Task Name: KDDB E-Kaynak Yonetimi Ofisi Sorumlusu
Code: GT550

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

o Elektronik kaynak isteklerinin yayin alimlari bitcesine bagl olarak Daire Baskani ile birlikte degerlendirmek ve Kitliphane Danisma
Komisyonu icin raporlanmasini saglamak.

e Elektronik kaynak seciminde akademik birimlerle isbirligi yapmak ve yilin son iki ayinda veritabanlari taleplerini toplamak

« Veritabani abonelik strecinde piyasa fiyat arastirmasi icin yayinevleri, firmalar ile iletisime gegcmek.

e Elektronik kaynak yonetimini saglamak, web sayfasi, e-posta, resmi yazi, vb. iletisim kanallariyla bu alandaki hizmetlerin
duyurulmasini yapmak.

e Veritabanlarinin kullanim istatistiklerini takip etmek ve raporlamak.

« Kullanicilardan, firmadan gelen istekler dogrultusunda veritabanlarinin deneme erisimine agilmasinin saglamak ve deneme
erisimine acilan veritabanlarini, web sayfasi, e-posta, resmi yazi vb. iletisim kanallariyla duyurusunu yapmak.

e Kutiphanenin abone oldugu e-kaynaklarin tUniversitenin tim birimlerinden erisilebilirligini saglamak Utzere; elektronik adreslerini
kontrol etmek, varsa sorunu yayinevine veya ANKOS, TUBITAK EKUAL veritabani sorumlularina bildirmek.

e Elektronik kaynaklarin etkin kullanimina yonelik tanitici egitimler, toplantilar ve webinarlar dizenlenmesini saglamak.

e Kullanicilarin bilgiye dogru sekilde erisimini saglamak icin gerekli yonlendirmeleri yapmak.

Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

. geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney

Gorevinde bulunmadigi zamanlarda vekalet edecek unvan: Kullanici Hizmetleri Birim Sorumlusu

Qualifications

e Universitelerin lisans programi Bilgi ve Belge Yénetimi béliimiinden mezun olmak.
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