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Task Name: Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi (BA...
Code: GT583

Critical Task: No

Task, Authority and Responsibilities

Birim calisanlari ile BAPKOB Koordinatéri arasindaki bilgi akisini saglar.

BAPKOB birim destek hizmetlerin yuritilmesini koordine eder, takibini yapar.

BAPKOB personel 6zluk islemlerinin yirttilmesini saglar, takibini yapar.

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi sorumlulugunda yUrutilen projelerin satinalma ve mali islemlerin siire¢ kontrolinu
yapar, BAPKOB Koordinatdrii'ne bilgi akisini saglar.

Gerceklestirme Gorevlisi olarak BAP proje satinalmalarda 6deme emri belgesini olusturur, eki belgelerin 6n mali kontroliini yapar ve
Harcama Yetkilisine sunar.

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi birim butge tekliflerini hazirlar, Harcama Yetkilisini bilgilendirir ve E-Butge sistemine
girilmesini saglar.

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tasinir islemleri streclerinde Harcama Yetkilisine bilgi akisini saglar.

Joint Responsibility

Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Gst yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yuratalmesini
saglamak.

Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katihmcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

is saghgi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
Kalite politikalari ve prosedturlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.

Power of Attorney

e Gorevinde bulunmadigi zamanlarda vekéalet edecek unvan: BAPKOB BAP Satinalma Mali islemler Ofisi Personeli.

Qualifications

« Universitelerin lisans programlarindan mezun olmak.
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