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Task Name: Bas Tetkikci / Ekip Lideri

Code: GT586

Critical Task: No

Task, Authority and Responsibilities

PP.5.2.PRS.0008 ic Tetkik ve Yénetimin Gézden Gecirmesi (YGG) Prosediirii ve OMU ic Tetkikci Genel Bilgilendirme Notunda belirtilen
esaslara uygun olarak ig tetkik faaliyetlerini ytriatmek,

ic tetkik faaliyetlerini tarafsizlik, gizlilik ve objektif delil esaslarina uygun olarak gerceklestirmek,

ic tetkik ekibinin gérev ve sorumluluklarini koordine etmek ve tetkikin planlanan program dogrultusunda yiritilmesini saglamak,
Tetkik slirecinde tespit edilen bulgu, gézlem ve glcla yonlerin ekip icerisinde degerlendirilmesini ve ilgili taraflarla paylasiimasini
saglamak,

Kalite Koordinatorligu isbirligi halinde ¢alismak,

Tetkik Oncesi islemler

ic tetkik ekibinin hazirliklarini, gérev dagilimini ve tetkik programini koordine etmek

PP.5.2.FR.0040 ic Tetkikci On Hazirlik Kontrol Listesini tetkik dncesinde UNIKYS i¢ Tetkik Mod(il{i (izerinden doldurmak,
Tetkik edilecek birimin 6nceki i¢ tetkik bulgularini, dizeltme/dizeltici faaliyetlerini ve ilgili KGS kayitlarini incelemek.
Tetkik kapsaminda kullanilacak dokiiman ve kayitlarin incelenmesini ve gerekli hazirliklarin yapilmasini saglamak.

Tetkik Esnasinda Gergeklestirilen islemler

Tetkik programina uygun olarak acilis toplantisini gerceklestirmek ve tetkik ekibinin calismalarini koordine etmek.

ic Tetkik Detay Plani ve ic Tetkik Ana Soru Listesine uygun olarak tetkikin yiritilmesini saglamak.

ilgili personelle gériserek ic Tetkik Ana Soru Listesini objektif delil, bulgu ve gerekli aciklamalari icerecek sekilde doldurmak.
Tetkik ekibi tarafindan tespit edilen objektif delil, bulgu ve gézlemleri degerlendirmek.

Tespit edilen bulgularin acik, anlasilir ve objektif delillere dayali olarak raporlanmasini saglamak.

Kapanis toplantisini gergeklestirmek; bulgu, gdzlem ve guglu yonleri ilgili taraflarla paylasmak.

ic Tetkik Raporunun eksiksiz olarak hazirlanmasini ve ilgili taraflarin onayina sunulmasini saglamak.

Tetkik Sonrasi islemler

Tetkik ekibi ile tetkik sonuclarini ve slirecin yuritilmesine iliskin degerlendirmeyi gerceklestirmek,

PP.5.2.FR.0041 ic Tetkikci Birim Degerlendirmesi Formu’nun doldurmak,

Tespit edilen bulgulara iliskin dizeltme/dizeltici faaliyetlerin ve takip gerektiren hususlarin izlenmesini saglamak,

ic tetkik kapsaminda olusturulan kayitlarin ve ilgili dokiimanlarin UNIKYS’ye aktariimasini ve tamamlanmasini saglamak.

Joint Responsibility

Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.
Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim tst yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve diizenlemelerine uygun olarak yuruatilmesini
saglamak.

Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

is saglhigi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
Kalite politikalari ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

PP.5.3.PRS.0001 OMU PAYDAS GERI BILDIRIM YONETIMI PROSEDURU geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme slreclerine katilim saglamak.
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Power of Attorney

Diger ic tetkikgi

Qualifications

ic tetkikci sertifikasina sahip olmasi veya Kalite Komisyonunda/Koordinatérliigiinde en az 6 ay siire ile gérev yapmis olmasi
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