ol Ondokuz Mayis Universitesi
< Mali isler Sureci
%*—ve,,,v..q@@\&

SUREC KOORDINATORU: ckurnaz@omu.edu.tr
SURECTEN SORUMLU BiRIMLER: STRATE]Ji GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI: Universitemiz mali kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli olarak yénetilmesini saglamak

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
« On mali kontrole tabi isleme iligkin e Ofis Ortami o On mali kontrol sonucuna gére
elen yazi duzenlenen yazili goru
g Y e Teknolojik Altyapi, Donanim ve Ofis Y goris
e Stratejik Plan Yazilimlari e OMU Cari ve Yatinm Blitge teklifleri
e Performans Programi ¢ insan Kaynagi e OMU Ozel Biitce Kanun Tasarisi
e Butce Cagrisi (Cari-Yatirim) e EBYS ¢ Odenek Génderme Belgesi
e Harcama Birimleri Cari ve Yatirim e KAYSIiS-Yasal (Meri) Mevzuat e Yatinm izleme ve Degerlendirme
Bitce Teklifleri o . S Raporu
e Butlnlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim
e Yili Merkezi Yonetim Bltce Kanunu Sistemi (BKMYBS) e Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler
Raporu
e Yili Programinin Uygulanmasi, o KBS
Koordinasyonu ve izlenmesine Dair e GOnderme Emri

o KA-YA Sistemi

Bakanlar Kurulu Karari .
. . . e Giden Yazi
e E-Bltce Sistemi

Yili Yatinm Programi
‘ 9 . e Kesin Hesap Kanun Tasarisi
e DMIS

* Odenek Talep Formu e Mali konularda verilen goris yazisi
e Bultce ve Muhasebe Verileri

e Banka Ekstresi

o Odeme Emri Belgesi

e Tasinir islem Fisi

e Muhasebe islem Fisi

e Gelen yaz

e Mali konularla ilgili goérus talep yazisi

e OMU is Takvimi

Faaliyetler
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F4.2.1 On Mali Kontrol islemleri

Faaliyetin Amaci: Universitemizin stratejik amac ve hedefleri dogrultusunda mali kaynaklarimizin etkili, ekonomik ve verimli
bir sekilde elde edilmesini ve kullaniimasini, hesap verebilirligi ve mali saydamhigi saglamak Gzere 6n mali kontroli diizenlemek.

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e Yan 6deme cetvelleri e EBYS

e Sozlesmeli personel e E-Bltce

sayl ve sozlesmeleri o UNIKYS

e TaahhUt evraki ve o Dijital Ortam

s6zlesme tasarilari s )
o Fiziki Arsiv

e Maas ve Yuk Hesabi

islemleri

izleme Kriterleri:
KG670 On mali kontrol sonucu uygun gériis verilmeyen sézlesmeli personel tip sézlesmelerinin toplam sézlesmeli personel tip

sdzlesmelerine orani
KG671 On mali kontrol sonucu uygun gériis verilmeyen taahhiit evraki ve sézlesme tasarilarinin toplam taahhiit evraki ve

sdzlesme tasarilarina orani

Riskler:
On mali kontrole tabi bir islemin én mali kontrole génderilmemesi nedeniyle mevzuata aykiri bir islemin gerceklesmesi

F4.2.2 Bitce islemleri

Faaliyetin Amaci: Universitemizin stratejik amac ve hedefleri dogrultusunda mali kaynaklarimizin etkili, ekonomik ve verimli
bir sekilde elde edilmesini ve kullaniimasini, hesap verebilirligi ve mali saydamligi saglamak Gizere Universite bltcesinin
hazirlanmasini ve uygulanmasini saglamak.

Faaliyetin Yiruatialdagia Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

o Universite Bitcesi ve o EBYS

Yatirirm Programi .
e E-Bltce

Hazirlama islemleri
o KAYA Sistemi

e Ayrintili Finansman
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https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/232?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/7?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/14?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/13?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/456?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
file:///doc/pol0004-omu-mali-politikasi
file:///doc/pp-4-2-isa-0001-kadro-dagilim-cetvellerinin-kontrolu-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0002-odenek-aktarma-islemlerinin-kontrolu-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0003-sozlesmeli-personel-sayi-ve-sozlesmelerin-kontrolu-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0004-taahhut-evraki-ve-sozlesme-tasarilari-on-mali-kontrolu-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0005-yan-odeme-cetvellerinin-kontrolu-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0006-yurtdisi-konaklama-bedellerinin-kontrolu-is-akis-sureci
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/86?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/232?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/7?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/16?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/15?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
file:///doc/pol0004-omu-mali-politikasi
file:///doc/pp-4-1-fr-0030-4734-uygun-gorus-formu
file:///doc/pp-4-2-fr-0005-harcama-talimati
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e BKMYBS
Programi Hazirlama

islemleri o UNIKYS

o Odenek Aktarma ve o Dijital Ortam

Ekleme islemleri e Fiziki Arsiv
e Revize islemleri

e Maas ve Yuk Hesabi

islemleri

e Odenek Génderme

islemleri

e Yatirnmlarin izlenmesi

ve Raporlanmasi

e Kurumsal Mali Durum
ve Beklentiler
Raporunun

Hazirlanmasi

e Performans Programi

Hazirlanmasi

e Performans Programi
izleme ve

Degerlendirilmesi

e Dogrudan Temin
Alimlarinin Odenek

Kontrolu

izleme Kriterleri:

KG672 Stratejik Amacg 1 dlizeyinde performans gostergesi gerceklesme yizdesi
KG673 Stratejik Amag 2 dlzeyinde performans gostergesi gerceklesme yuzdesi
KG674 Stratejik Amacg 3 diizeyinde performans gostergesi gerceklesme yizdesi
KG675 Stratejik Amacg 4 dlzeyinde performans gostergesi gerceklesme yuzdesi

Riskler:

Odenek ihtiyaci olan birimin édenek talep formunu Genelgeye uygun doldurulmamasi nedeniyle hizmetlerde aksama meydana
gelmesi.

Birim butge tekliflerinin zamaninda gelmemesi veya hatali gelmesi nedeniyle kurum butge tekliflerinin saglikh sekilde
hazirlanamamasi

F4.2.3 Muhasebe islemleri

Faaliyetin Amaci: Universitemizin stratejik amac ve hedefleri dogrultusunda mali kaynaklarimizin etkili, ekonomik ve verimli
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https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/250?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/249?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/251?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/13?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
file:///doc/pp-4-2-fr-0007-odenek-talep-formu
file:///doc/pp-4-2-fr-0009-e-butce-sifre-talep-formu
file:///doc/pp-4-2-isa-0007-ayrintili-finansman-programi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0008-ayrintili-finansman-programi-revize-islemleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0012-gelir-fazlasi-karsiligi-odenek-kaydi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0014-hazine-yardimi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0022-odenek-gonderme-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0029-universite-butcesi-hazirlik-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0031-yatirimlarin-izlenmesi-ve-raporlanmasi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0032-yatirim-programi-revize-islemleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0009-birimlerin-butce-hazirlama-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0010-detay-programinin-hazirlanmasi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0017-kurumsal-mali-durum-ve-beklentiler-raporu-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0019-likit-karsiligi-odenek-kaydi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0020-maas-ve-yuk-hesabi-islemleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0021-odenek-aktarma-is-akis-sureci
file:///doc/pp5-2-isa-0005-performans-butce-hazirlama-is-akis-sureci
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muhasebelestirilmesini ve raporlanmasini saglamak.

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan
o Nakit Temin islemleri

o Gelirlerin Tahsilatinin

Yapilmasi

o Gelirlerden Ret ve iade

islemlerinin Yapilmasi
o SGK Odemeleri
o Vergi Odemeleri

o On Gdeme islemleri

(Avans ve Krediler)

o Emanet Karakterli
Hesaplara iliskin

islemler ve Odemeler

e Mal, Hizmet Alimi ve

Yapim isleri Odemeleri

e Maas, Ek Ders ve Fazla

Calisma ile Diger Ozliik

Haklari Odemeleri

o D6nem Basi-Dénem

Sonu islemleri

o Kesin Hesap ve

Raporlama islemleri

o BAP, San-Tez, TUBITAK,

Mevlana, Farabi, OKA
ve AB vb. Proje

Odemeleri
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Gorevli

ORT-Gerceklestirme Gorevlisi
ORT-Harcama Yetkilisi
SGDB Muhasebe ve Kesin
Hesap Raporlama Birimi
Sorumlusu

SGDB Muhasebe ve Kesin
Hesap Raporlama Birimi
Yoneticisi

SGDB Muhasebe ve Kesin
Hesap Raporlama Ofis
Personeli

Strateji Gelistirme Daire
Baskani

Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

POL0004-OMU MALI « EBYS
POLITIKASI

PP.4.3.FR.0054-Tahakkuk ¢ BKMYBS
Evraki '_Feslim Listesi « KBS
PP.4.1.ISA.0021-Tasinir Kayit

Yetkilisi ve Tasinir Kontrol * E-Bltge

Yetkilisinin KBS'den
Yetkilendirilmesine iliskin is
Akis Sureci  Dijtal Ortam
PP.4.2.1SA.0011-Déner
Sermaye Gelirleri is Akis
Sureci
PP.4.2.iSA.0013-Giinlik
Yemek Geliri Takibi is Akis
Sureci
PP.4.2.ISA.0025-Saghk Kultir
ve Spor Daire Baskanligi
Ozgelirleri is Akis Sireci
PP.4.2.iSA.0024-0z Gelirlerin
Takibi is Akis Sureci
PP.4.2.iSA.0026-Stant Acma
is Akis Sureci
PP.4.2.iSA.0028-Tesebbiis ve
Milkiyet Gelirleri is Akis
Sureci
PP.4.2.i1SA.0030-Uzaktan
Egitim Gelirleri is Akis Sireci
PP.4.2.iSA.0033-Yemekhane
Gelirleri is Akis Siireci
PP.4.2.iSA.0036-Egitimci
Ucreti Odeme is Akis Siireci
PP.4.2.ISA.0037-Egitim
Hizmeti Alimi is Akis Siireci
PP.4.2.iSA.0038-Ek Ders
Odemeleri is Akis Siireci
PP.4.2.iSA.0039-Fazla
Calisma Odeme islemleri is
Akis Sureci
PP.4.2.ISA.0040-Gelirlerden
Red ve iade Odemeleri is Akis
Sureci

PP.4.2.iSA.0042-icra
Odemeleri is Akis Siireci
PP.4.2.iSA.0015-Kamu Zarari
Takip ve Tahsil islemleri is
Akis Sureci
PP.4.2.iSA.0046-isci ve
Soézlesmeli Personel Maas ve
Ucret ile Ogrenci Maaslari is
Akis Sureci
PP.4.2.i1SA.0047-isci ve
Sozlesmeli Personel Sosyal
Guvenlik Odeme islemleri is
Akis Sureci
PP.4.2.i1SA.0051-Kesin Hesap
Tasarisi is Akis Sireci
PP.4.2.i1SA.0053-Maas ve
Ozliik Haklari Odemeleri is

« UNIKYS

* Fiziki Arsiv
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https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/233?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/232?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/250?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/249?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/251?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/13?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F141.pdf
file:///doc/pol0004-omu-mali-politikasi
file:///doc/pp-4-3-fr-0054-tahakkuk-evraki-teslim-listesi
file:///doc/pp-4-1-isa-0021-tasinir-kayit-yetkilisi-ve-tasinir-kontrol-yetkilisinin-kbs-den-yetkilendirilmesine-iliskin-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0011-doner-sermaye-gelirleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0013-gunluk-yemek-geliri-takibi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0025-saglik-kultur-ve-spor-daire-baskanligi-ozgelirleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0024-oz-gelirlerin-takibi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0026-stant-acma-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0028-tesebbus-ve-mulkiyet-gelirleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0030-uzaktan-egitim-gelirleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0033-yemekhane-gelirleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0036-egitimci-ucreti-odeme-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0037-egitim-hizmeti-alimi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0038-ek-ders-odemeleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0039-fazla-calisma-odeme-islemleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0040-gelirlerden-red-ve-iade-odemeleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0042-icra-odemeleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0015-kamu-zarari-takip-ve-tahsil-islemleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0046-isci-ve-sozlesmeli-personel-maas-ve-ucret-ile-ogrenci-maaslari-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0047-isci-ve-sozlesmeli-personel-sosyal-guvenlik-odeme-islemleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0051-kesin-hesap-tasarisi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0053-maas-ve-ozluk-haklari-odemeleri-is-akis-sureci
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izleme Kriterleri:

Ondokuz Mayis Universitesi
Mali isler Sireci

Akis Sureci

PP.4.2.iSA.0054-Performansa

Dayali Ek Odeme islemleri is
Akis Sureci
PP.4.2.iSA.0055-Teminat

Olarak Alinan Degerler is Akis

Sureci
PP.4.2.iSA.0056-Tlibitak-
Santez-Oka-Farabi-Mevlana-
AB Proje Odemeleri is Akis
Sureci

PP.4.2.ISA.0061-Y1l Sonunda
Yapilan Tasinir Konsolide
islemleri is Akis Sireci
PP.4.2.iSA.0062-Yolluk
Odemeleri is Akis Sireci
PP.4.2.iSA.0063-Sabit Ek
Odeme islemleri is Akis
Sureci
PP.4.2.i1SA.0064-Satin Alma
Odemeleri is Akis Siireci
PP.4.2.I1SA.0065-Sendika
Odemeleri is Akis Siireci
PP.4.2.i1SA.0066-Sosyal
Guvenlik Odemeleri is Akis
Sureci
PP.4.2.iSA.0069-Teminat
Olarak Alinan Degerlerin
iadesi is Akis Sireci
PP.4.2.iSA.0050-Kefalet
Odemeleri is Akis Siireci
PP.4.2.iSA.0057-Vergi
Odemeleri is Akis Siireci
PP.4.2.ISA.0060-Y1l icinde
Yapilan Tasinir Konsolide
islemleri is Akis Siireci

KG677 Muhasebe hesaplarina iliskin gelen i¢ denetim bulgu sayisi
KG678 Muhasebe hesaplarina iliskin gelen dis denetim bulgu sayisi

Riskler:

Hazineden talep edilen nakidin Hazine tarafindan génderilememesi nedeniyle 6demenin gerceklestiriiememesi
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file:///doc/pp-4-2-isa-0054-performansa-dayali-ek-odeme-islemleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0055-teminat-olarak-alinan-degerler-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0056-tubitak-santez-oka-farabi-mevlana-ab-proje-odemeleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0061-yil-sonunda-yapilan-tasinir-konsolide-islemleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0062-yolluk-odemeleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0063-sabit-ek-odeme-islemleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0064-satin-alma-odemeleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0065-sendika-odemeleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0066-sosyal-guvenlik-odemeleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0069-teminat-olarak-alinan-degerlerin-iadesi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0050-kefalet-odemeleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0057-vergi-odemeleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-2-isa-0060-yil-icinde-yapilan-tasinir-konsolide-islemleri-is-akis-sureci
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F4.2.4 Mali Danismanlik islemleri

Faaliyetin Amaci: Universitemizin stratejik amac ve hedefleri dogrultusunda mali kaynaklarimizin etkili, ekonomik ve verimli
bir sekilde elde edilmesini ve kullaniimasini, hesap verebilirligi ve mali saydamhgi saglamak Gzere mali danismanlik yapmak.

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
o Danismanlik Hizmeti ° EBYS
o UNIKYS
Sunma Ve Bilgilendirme « Dijtal Ortam
o Fiziki Arsiv

islemleri
izleme Kriterleri:
KG679 Verilen gorls yazilarinin toplam gorus taleplerine orani

Riskler:
Verilen mali gorlise gore islem tesis edilmemesi sonucunda yanlis uygulama yapilmasi
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