ol Ondokuz Mayis Universitesi
h;’ Proje Yonetimi Sureci

SUREC KOORDINATORU: ckurnaz@omu.edu.tr

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER: BiLiMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BiRiMi

YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI: Kaynaklarin etkin kullanimini saglayarak (iniversitemiz arastirma faaliyetlerinin nitelik ve niceligini artirmak; bilimsel
arastirma, gelistirme, uygulama, altyapi ve dis kaynakli projeler ile destekleme programlarina iliskin faaliyetleri tek bir birim altinda ve

ogretim elemanlari ile koordineli sekilde yuritmek

GIiRDILER KAYNAKLAR
e Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) e Ofis ortami
Formlari ve Ekleri e Bilgisayar ve benzeri teknik altyapi
e Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) « insan kaynagi
Komisyonu Karari e UBYS
o BAP Projeleri Rektor Oluru o UNIKYS
e Bilimsel Arastirma Projeleri Genel e TUBITAK UBYT dergi listesi
Proje S6zlesmesi o TUBITAK Transfer Takip Sistemi (TTS)
e Kamu kurum/kuruluslardan ve ézel o TUSEB Proje izleme Sistemi
kuruluslardan gelen dis kaynakl e AVESIS
projelerle ilgili talep yazilar e BAPSIS
e Kurum/kuruluslarin web sitelerinde e DAPSIS
dis kaynakli proje duyuru ilanlari e Danismanlik Projeleri Sistemi
e OMU Dis Kaynakli Proje Basvuru e YOKSIS

Bilgilendirme Formu

« TUBITAK Proje Onerisi Basvuru
Formu

e TUSEB Proje Onerisi Basvuru Formu

e Dis Kaynakli Proje S6zlesmeleri

e TTO Danismanlik Proje Formlari ve
Ekleri

e TTO Danismanlik Projeleri Fakullte Ar-
Ge Komisyonu Karari

e TTO Danismanlik Projeleri
Fakulte/YUksekokul/Enstitd Yonetim
Kurulu Karari

e TTO Danismanlik Projeleri Universite
Yonetim Kurulu Karari

e TTO Danismanlik Projeleri Rektor
Oluru

e OMU is Takvimi

Faaliyetler
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CIKTILAR

BAP Komisyonu Karari

BAP Projeleri Ek Odenek BAP
Komisyonu Karari

BAP Projeleri Ek Stre BAP Komisyonu
Karari

BAP Projeleri BAP Komisyonu Proje
Gelisme Raporu Karari

BAP Projeleri Proje Sonu¢ Raporu
BAP Komisyonu Karari

BAP Projeleri Rektoér Oluru

Bilimsel Arastirma Projeleri Genel
Proje S6zlesmesi

Kamu kurum/kuruluslara ve 6zel
kuruluslara giden goérus/oneri/talep
yazilarn

Dis Kaynakl Proje S6zlesmesi

TTO Danismanlik Proje Formlari ve
Ekleri

TTO Danismanlik Projeleri
Fakulte/YUksekokul/Enstiti Yonetim
Kurulu Karari

TTO Danismanlik Projeleri Universite
Yonetim Kurulu Karari

TTO Danismanlik Projeleri Rektor
Oluru

Faaliyet raporlari

istatistiki veriler
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F2.3.1 Bilimsel Arastirma Proje (BAP) islemleri

Faaliyetin Amaci: OMU destekli Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) basvurularinin alinmasi, projelerin BAP ve BAPAK
Komisyonlarin degerlendirilmesi islemlerinin yUrGtilmesi, projelerin izlenmesi ve sonlandiriimasi islemlerinin yapilmasi

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan

o Bilimsel Arastirma
Projeleri (BAP)

basvurularinin alinmasi

Gorevli

BAP Proje YUrattcUsu
Bilimsel Arastirma Projeleri
(BAP) Komisyonu

Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

PP.2.3.FR.0056-Bilimsel
Arastirma Projeleri Makale
Feragat Formu
PP.2.3.FR.0050-Uluslararasi
Bilimsel ve Sanatsal

Kayit Ortami

o UBYS Kayitlar

o BAP Otomasyon

Sistemi Kayitlar

islemleri Koordinatoru Etkinliklere Katilim Basvuru
« BAP proje BAPKOB BAP islemleri Ofisi Formu: _ « UNIKYS
Personeli PP.2.3.ISA.0005-BAP Islemleri
basvurularinin ilgili BAPKOB Proje islemleri Birimi | is Akis Siireci o Fiziki Ortam

komisyon Uyesi
tarafindan 6n
degerlendirilmesi
islemleri

o BAP projelerinin BAP
Komisyonu tarafindan
degerlendirilmesi
islemleri

* Desteklenmesi kabul
edilen BAP projeleri
s6zlesme islemleri

e YUrutulmekte olan BAP
projelerinin izlenmesi
islemleri

e Proje sonlandirma
islemleri

* Proje 6zet bilgilerinin
YOKSIS veri tabanina

eklenmesi islemleri
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Yoneticisi
Rektor
Rektor Yardimcisi

PP.2.3.PRS.0004 OMU PROJE
YONETIMi OFiSi YONERGESI
PP.2.3.PRS.0006 OMU
BILIMSEL ARASTIRMA
PROJELERI UYGULAMA
YONERGESI

PP.2.3.FR.0077- Bilimsel
Arastirma Projeleri Revizyon
Notlari Formu
PP.2.3.FR.0065- Bilimsel
Arastirma Projeleri Basvuru
Formu

PP.2.3.FR.0074- Bilimsel
Arastirma Projeleri Ara Rapor
Formu

PP.2.3.FR.0071- Kariyer
Baslangic Destek Projeleri
(BAP02) YUritlcli Beyan
Formu

PP.2.3.FR.0070- Es
Finansmanli Bilimsel
Arastirma Projeleri (BAP10)
YUratlcl Beyan Formu
PP.2.3.FR.0069- Es
Finansmanli Bilimsel
Arastirma Projeleri (BAP10)
Basvuru Formu
PP.2.3.FR.0068- Es
Finansmanl Bilimsel
Arastirma Projeleri (BAP10)
On Basvuru Formu
PP.2.3.FR.0067- Uluslararasi
Arastirma Isbirligi Projeleri
(BAPO5) Birim Uygunluk
Formu

PP.2.3.FR.0066- Uluslararasi
Arastirma Isbirligi Projeleri
(BAPO5) Basvuru Formu
PP.2.3.FR.0075- Bilimsel
Arastirma Projeleri Sonug
Raporu

PP.2.3.FR.0076- Uluslararasi
Arastirma Isbirligi Projeleri
(BAPO5) Sonuc¢ Raporu Formu
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izleme Kriterleri:

KG651 BAP destekli projelerden Uretilen akademik Grln sayisinin BAP projesinden taahhit edilmis akademik Grlin sayisina orani
KG652 BAP projesi basvuru sahiplerine eksik/hatal bilgilendirme sayisi

KG653 Sozlesme imzalanmadigi halde BAP otomasyonda aktif olarak izlenen proje sayisi

KG654 BAP'a sunulan projelerin bilimsel degerlendirilmesiyle ilgili alinan itiraz sayisi

KG655 Proje basvurusu ile degerlendirme kararinin duyurulmasi arasinda gecen sire

KG656 BAPSIS otomasyonunun hizmet disi kaldigi sire

Riskler:

BAP proje basvurularinda eksik/hatali evrak olmasi nedeniyle basvurunun isleme alinamamasi, is gucu kaybi.

BAP projelerinde sonug raporunun zamaninda verilmemesi nedeniyle projenin iptal edilmesi, 6denek kaybi.

BAP Bilgilendirme Kilavuzun yeterince anlasilamamasi ve BAP proje basvurularinda yanlis proje tlrtne basvuru yapiimasi
nedeniyle, personelin is gucu kaybi.

Firsatlar:

BAP proje basvurularinda BAP Otomasyonu uzerinden basvuru esnasinda gerekli uyarilarin yapilmasi, proje yuraticulerinin
duyurular, is akislari ile bilgilendirilmesi ve BAPKOB Yénergesinde gerekli yénlendirmelerin yer almasi ile Universitenin destek
verilen proje sayilarinin artmasina katkida bulunulmasi

BAP projelerinde sonug raporu teslim sliresinin proje yurutlctlerine BAP Otomasyon Uzerinden hatirlatiimasinin yapilmasi,
BAPKOB Yénergesinde gerekli uyarilarin, cezai durumlarin belirtiimesi ile Universitenin destek verilen proje sayilarinin
artmasina katkida bulunulmasi, proje iptalinin 6nlenmesiyle 6denek kaybinin 6niine gegilmesi

BAP proje basvurularinda BAP Otomasyonu Uzerinden basvuru esnasinda gerekli uyarilarin yapilmasi, proje yuruttculerinin
duyurular, is akislari ile bilgilendirilmesi ve BAPKOB Yénergesinde gerekli yénlendirmelerin yer almasi ile Universitenin destek
verilen proje sayilarinin artmasina katkida bulunulmasi

BAP projelerinde sonug raporu teslim slresinin proje yurutictlerine BAP Otomasyon Uzerinden hatirlatiimasinin yapiimasi,
BAPKOB Yénergesinde gerekli uyarilarin, cezai durumlarin belirtiimesi ile Universitenin destek verilen proje sayilarinin
artmasina katkida bulunulmasi, proje iptalinin dnlenmesiyle 6denek kaybinin énidne gecgilmesi
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F2.3.2 Dis Kaynakli Proje islemleri

Faaliyetin Amaci: Dis kaynakli proje gagrilarinin takibi ve Proje Cagrilari sayfasinda duyurulmasi, dis kaynakl projelerin
basvuru asamasinda kurum adina yetkili kisi/kisilerce imzalanmasinin saglanmasi ve dis kaynakli projelerin yurattlmesi
islemlerinde destek saglanmasi

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e Dis kaynakli proje e UBYS Kayitlar

cagrilarinin takibi ve - .
e Proje Sozlesmeleri

Proj gril
roje Cagrilari (Basili Ortam)

sayfasinda duyurulmasi

: i o TUBITAK Transfer Takip
islemleri

« Dis kaynakli proje Sistemi (TTS) Kayitlarn

basvurularin kayit » ONIKYS
altina alinmasi ve e TUSEB Proje izleme
destek islemleri Sistemi Kayitlar

e Dis kaynakli projelerin )
5y prol e DAPSIS Kayitlarn

sozlesme islemleri

 Dis kaynakli projelerin * Fiziki Ortam
yuratilmesinde kurum
ici/disl yazisma

islemleri

izleme Kriterleri:
KG657 Dis kaynakl proje basvurularinda son guine kalinmasi nedeniyle yasanan gecikmeden dolay! iptal olan proje basvuru
sayisl

Riskler:
Dis kaynakli proje basvurularinda son gune kalinmasi nedeniyle imzalanma/onaylanma ve ilgili kurumla yazisma/postalanma
islemlerinde gecikmeler.

Firsatlar:

Dis kaynakl proje cagrilarinin OMU-proje cagrilar sayfasinda duyurulmasi, proje yiriticilerinin EBYS/e-mail/telefon yoluyla
bilgilendirilmesi ile Universitenin Ar-Ge calismalarina, ikili isbirligi, paydas etkilesimine katki saglanmasi

Dis kaynakli proje basvurularinda proje yiritiiciilerine OMU-TTO tarafindan verilen danismanlik hizmeti ile birlikte proje basvuru
tarihleri hakkinda bilgilendirme, yénlendirme yapilmasi

Dis kaynakli proje cagrilarinin OMU-proje cagrilari sayfasinda duyurulmasi, proje yiriticilerinin EBYS/e-mail/telefon yoluyla
bilgilendirilmesi ile Universitenin Ar-Ge calismalarina, ikili isbirligi, paydas etkilesimine katki saglanmasi

Dis kaynakli proje basvurularinda proje yiritiiciilerine OMU-TTO tarafindan verilen danismanlik hizmeti ile birlikte proje basvuru
tarihleri hakkinda bilgilendirme, yénlendirme yapilmasi
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https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/350?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F165.pdf
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F2.3.3 TTO Danismanlik Proje islemleri

Faaliyetin Amaci: TTO danismanlik proje basvurularinda ilgili 6gretim elemanina yardimci olmak, Universite Yénetim
Kurulunda onaylanan danismanlik projelerin ilgili evraklarini kayit altina alarak Danisman Projeleri Otomasyon Sistemine girmek
ve karara baglanan danismanlik projelerini TTO’ya bildirilmesi

Faaliyetin Yiritildigia Birimler: TEKNOLOJi TRANSFER OFISI

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e TTO danismanlik e UBYS Kayitlar

rojeleri basvuru
prol ? e Danismanlik Projeleri

asamasinda destek

Sistemi
islemleri -
. o UNIKYS
e Universite Yonetim
e Fiziki Ortam

Kurulunda onaylanan
TTO danismanhk
projeleri
gorevlendirmelerinin
Danismanlik Projeleri
Sisteminde kayit
islemleri

e Karara baglanan TTO
danismanlik projeleri
TTO’ya bildiriimesi

islemleri

izleme Kriterleri:
KG658 Proje basvurusu ile gérevlendirme kararinin cikmasi arasinda gegen stre

Riskler:
Danismanlik proje basvurularinin zamaninda yapilamamasi nedeniyle taraflarin magdur olmasi, prestij kaybr.

Firsatlar:

OMU-TTO 6deme islemlerinde yapilan én sézlesmede gerekli uyarilarin belirtiimesi ile taraflarin magduriyetinin éniine gecilmesi
OMU-TTO 6deme islemlerinde yapilan 6n sézlesmede gerekli uyarilarin belirtilmesi ile taraflarin magduriyetinin éniine gecilmesi
Danismanlik projelerinde faaliyet tarihinden 6nce gerekli islemlerin zamaninda yapilmasi/gerekli izinlerin alinmasi hususunda
proje yiriticilerinin duyurular, is akislari, e-mail yoluyla bilgilendirilmesi ile Universitenin Ar-Ge isbirligi calismalarina katkida
bulunulmasi

Danismanlik projelerinde faaliyet tarihinden énce gerekli islemlerin zamaninda yapilmasi/gerekli izinlerin alinmasi hususunda
proje yuritiicilerinin duyurular, is akislari, e-mail yoluyla bilgilendirilmesi ile Universitenin Ar-Ge isbirligi calismalarina katkida
bulunulmasi
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