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Satin Alma Sureci

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER: iDARi VE MAL| iSLER DAIRE BASKANLIGI

YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

Ondokuz Mayis Universitesi

SURECIN AMACI: Satin alma faaliyetlerinde; saydamligi, rekabeti, esit muameleyi, glivenirligi, gizliligi ve kamuoyu denetimini
gozeterek, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi ve kaynaklarin etkin ve verimli kullaniimasi
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e Muayene ve Kabul Komisyonu
Tutanagi
e Tedarikci Degerlendirme Listeleri
o Odeme Emri Belgesi
e Tasinir islem Fisi
Faaliyetler

F4.1.1 Satin Alma Planlama ve Karar Alma Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: ihtiyaclarin birimlerin talepleri dogrultusunda gercekci bir sekilde tespit edilerek kaynaklarin etkin ve
verimli kullaniimasi

Faaliyetin Yiritildiga Birimler: Arastirma Merkezleri, BiLGI iISLEM DAIRE BASKANLIGI, BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI
KOORDINASYON BIiRiMi, Enstitii Midirlikleri, Fakiilte Dekanlik/YO/MYO Mudiirliik, GENEL SEKRETERLIK, KUTUPHANE VE
DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI, SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI, YAPI ISLER| VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e Talep toplama ve e Elektronik Ortam

k lide islemleri
onsolide Islemleri e EBYS

e Talep degerlendirme
e BAP Otomasyon

islemleri
. . . Sistemi
e lhtiyac raporu islemleri
o Ust yénetici veya o Butinlesik Kamu Mali
harcama yetkilisi Yoénetim Bilisim Sistemi
onay/olur islemleri (KBS)
o UNIKYS

izlama Kritarlaris
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KG659 Satin almasi gerceklesen dosya sayisinin satin alinmasina karar verilmis (alima ¢ikilmis) dosya sayisina orani

Riskler:

Mevcut telekonferans sisteminin sinirliliklari ve bilisim altyapi imkanlarinin yetersiz kalmasi nedeniyle ¢evrimici olarak
gerceklesen juriler, docentlik sinavlari, lisansustl tez savunmalari, toplantilar, seminerler, kongreler vb. etkinliklerin
yapilamamasi

EnstitimUz bUnyesinde hasat edilen bitki ve materyallerin Ar-Ge ¢calismalarina yénelik muhafaza ve yari mamule dénudsturtlen
Urtnlerin uygun ortamda saklanmasi ve calisma yapilan laboratuvara yakin bir depo olmamasi verimlilik ve Grlin zayiatina
neden olmasi.

Satin alma taleplerinin gec yapilmasi nedeniyle planlama yapilamamasi ve mali kayip yasanmasi riski

EnstitimUz tasinir ve kayit sistemine kayitl mal ve malzemelerin mevzuata uygun bir yerde muhafaza edilmesi i¢in uygun ve
yeterli depo olmamasi, malzemelerin zayi olmasina, kontrol edilememesine, mevzuata uygun olmamasi, idareci ve yetkililerin
hesap verme sorumlulugunu yerine getirmelerinde sikinti olusturmasi.

Enstitimuz blnyesinde bir doner sermaye isletmesinin olmamasi ve tasarruf tedbirleri dolayisiyla merkezi bitgeden yeterli mali
destek alinamamasi sebebiyle laboratuvarimizdaki cihazlarin kalibrasyonunun, bakim ve onarim islemlerinin yapilamamasi ve
analizler icin gerekli sarf malzemelerinin temin edilememesi analiz sonuglarinin gecgerli olmamasina neden olmaktadir.
Dolayisiyla TURKAK 17025 Laboratuvar akreditasyonlarinin yeterliligi kapsaminda validasyon/verifikasyon calismalari
yurutilememesi.

Birimlerin butge tekliflerinin zamaninda gelmemesi veya hatali gelmesi nedeniyle kurum butge tekliflerinin saghkli sekilde
hazirlanamamasi

Kurum bazinda yapilan Ayrintili Finansman Programi’nin ilgili Bakanlik tarafindan degistirilmesi sonunda istenen 6deneklerin
uygun aylarda kullanilamamasi

Odenek ihtiyaci olan birimin édenek talep formunu Genelgeye uygun doldurulmamasi nedeniyle hizmetlerde aksama meydana
gelmes

Kesin hesap raporlarinin suresi icinde ilgili kurumlara géonderilmemesi nedeniyle stre sinirinin gegirilmesi.

Odeme Emri Belgesinin yanhs veya hatali diizenlenmesi nedeniyle hatali édeme yapilmasi.

On mali kontrole tabi bir islemin én mali kontrole génderilmemesi nedeniyle mevzuata aykiri bir ihale isleminin gerceklesmesi
Degismis bir mevzuatin takip edilmemis olmasi nedeniyle goris istenilen konu hakkinda eski diizenlemelere gore yanlis bilgi
verilmesi

Yan Odeme Cetvellerindeki dolu kadro ve bos kadro sayilarinin eksik ya da fazla bildiriimesi nedeniyle biitce 6deneklerinin
hatall tahmin edilmesi.

Stokta olmasina ragmen yapilan talepler nedeniyle mali kayip yasanmasi riski

Birimlerin mevcut 6denek lGzerinde mal ve hizmet talebinde bulunmasi, talebin karsilanamamasi nedeniyle faaliyetin belirli bir
sure aksamasi riski

Firsatlar:

OMU Satin Alma Prosediiriniin olusturulmasi ve satin alma islemlerinde standardin saglanmasi

Universitemizde is Takvimi olusturulmasi ve satin alma taleplerinin hangi dénemlerde yapilacaginin is takviminde belirtiimesi
Satin alma taleplerinde mevcudun belirtilmesi ve planlamanin buna gore yapiimasi
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F4.1.2 Sartname Hazirlama Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Sartnamelerin, ihtiyaca iliskin her trll 6zelligi belirtecek ve istekliler igin rekabeti ve firsat esitligini
saglayacak sekilde hazirlanmasi

Faaliyetin Yiritildiga Birimler: Arastirma Merkezleri, BiLGI iISLEM DAIRE BASKANLIGI, Enstit(i Mudirlikleri, Fakiilte
Dekanlik/YO/MYO Miidirliik, GENEL SEKRETERLIK, KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI, SAGLIK KULTUR VE
SPOR DAIRE BASKANLIGI, YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e Teknik sartname e Elektronik Ortam

hazirlama islemleri
S e EBYS

e idari sartname

hazirlama islemleri e Elektronik Kamu

.. Alimlari Platformu
e SoOzlesme tasarisi

hazirlama islemleri (EKAP)
e Standart Formlar ve e Kamu ihale Bilteni
varsa diger dokiiman ) )
e Basin llan Kurumu llan

hazirlama islemleri ) .
Bilgi Sistemi (ILANBIS)

e Sartnamenin kontrol ve
onay islemleri e DMO E-Satis Portali
e BAP Otomasyon

Sistemi

e Bultlnlesik Kamu Mali
Yoénetim Bilisim Sistemi

(KBS)

e Mali Yonetim Sistemi

(MYS)

e OMU Kalite Yonetim
Sistemi (UNIKYS)

izleme Kriterleri:
KG660 Sikayet/itirazen sikayetten dolayi degisiklik/dizeltme yapilan ihale sayisinin toplam ihale sayisina orani

Riskler:
Usuliine uygun olarak hazirlanmayan sartnameler nedeniyle alimlarin gecikmesi/yapilamamasi

Firsatlar:

OMU Satin Alma Prosediiriiniin olusturulmasi ve satin alma islemlerinde standardin saglanmasi
OMU Teknik Sartname Hazirlama Usul ve Esaslarinin olusturulmasi

Elektronik Kamu Alimlari Platformunun (EKAP) kullaniimasi
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F4.1.3 Yaklasik Maliyet Hazirlama Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Alima iliskin her tirlu fiyat arastirmasinin yapilarak, piyasa gerceklerine uygun bir maliyet tespit edilmesi,
yaklasik maliyetin gizliliginin korunmasi ve kaynaklarin etkin ve verimli kullaniimasi

Faaliyetin Yiritildiga Birimler: Arastirma Merkezleri, BiLGI iISLEM DAIRE BASKANLIGI, Enstit(i Mudirlikleri, Fakiilte
Dekanlik/YO/MYO Miidirliik, GENEL SEKRETERLIK, KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI, SAGLIK KULTUR VE
SPOR DAIRE BASKANLIGI, YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e Piyasa fiyat arastirmasi e Elektronik Ortam
islemleri
S e EBYS

e Kamu fiyat tarife/bllten

. . e Elektronik Kamu
arastirma islemleri

o Gelen teklif ve fiyatlarin Alimlari Platformu

degerlendirme islemleri (EKAP)
e Yaklasik maliyet hesap e Kamu ihale Bilteni
cetvelinin hazirlanmasi ) )
e Basin llan Kurumu llan

o Bltce 6deneklerinin o o )
Bilgi Sistemi (ILANBIS)

kontrolU islemleri
e DMO E-Satis Portali
e BAP Otomasyon

Sistemi

e Bultlnlesik Kamu Mali
Yoénetim Bilisim Sistemi

(KBS)

e Mali Yonetim Sistemi

(MYS)

e OMU Kalite Yonetim
Sistemi (UNIKYS)

izleme Kriterleri:
KG661 Toplam ihale bedelinin toplam yaklasik maliyete orani

Riskler:
Yaklasik maliyetin gizliliginin ihlali nedeniyle mali kayip ve hukuki durum ortaya gikmasi
Yaklasik maliyetin hatal tespit edilmesi nedeniyle ylksek fiyattan alim yapilmasi

Firsatlar:
OMU Satin Alma Prosediiriiniin olusturulmasi ve satin alma islemlerinde standardin saglanmasi
Universitemiz web sayfasinda Satin Alma Duyuru Sisteminin olusturulmasi

F4.1.4 ihale Usull ile Satin Alma Faaliyeti
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Faaliyetin Amaci: ihale islemlerinde; saydamlidi, rekabeti, esit muameleyi, gtivenirligi, gizliligi ve kamuoyu denetimini
gobzeterek, ihtiyaclarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi ve kaynaklarin etkin ve verimli kullaniimasi

Faaliyetin Yiriitildiigia Birimler: Arastirma Merkezleri, BiLGI iISLEM DAIRE BASKANLIGI, Enstit(i Mudirlikleri, Fakiilte
Dekanlik/YO/MYO Midrliik, GENEL SEKRETERLIK, KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI, SAGLIK KULTUR VE
SPOR DAIRE BASKANLIGI, YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e Onay/Olur islemleri e Dijital Ortam
« ihale Kayit islemleri (Bilgisayar,

o ihale Dokiimani e-posta vb.)

islemleri

; . . e Elektronik Belge
e llanislemleri

e ihale komisyonu Yonetim Sistemi (EBYS)

islemleri e Elektronik Kamu
e Teklif alma islemleri Alimlar Platformu
o Tekliflerin (EKAP)

degerlendiriimesi . - )
e Kamu lhale Bulteni

islemleri

e ihale karari islemleri e Basin llan Kurumu Ilan

¢ Yasaklilik Sorgulama Bilgi Sistemi (ILANBIS)

islemleri e DMO E-Satis Portali

o Sikayet/itiraz
e BAP Otomasyon
degerlendirme islemleri
. Sistemi
e Tebligat Islemleri

e Sozlesmeye Davet e ButUnlesik Kamu Mali

islemleri Yénetim Bilisim Sistemi

(KBS)

e Mali Yonetim Sistemi

(MYS)

e OMU Kalite Yonetim
Sistemi (UNIKYS)

izleme Kriterleri:
KG662 Sikayet/itirazen sikayetten dolayi iptal edilen ihale sayisinin toplam ihale sayisina orani

Riskler:

ihale komisyonunun toplanamamasi nedeniyle ihalenin yapilamamasi

ihale ilani ve dokiimanda yapilan hatalar nedeniyle ihalenin iptal olmasi veya gecikmeler yasanmasi
ihaleye yapilan itirazlar nedeniyle ihalenin iptal olmasi veya gecikmeler yasanmasi.

Firsatlar:

OMU Satin Alma Prosediiriiniin olusturulmasi ve satin alma islemlerinde standardin saglanmasi
Universitemiz web sayfasinda Satin Alma Duyuru Sisteminin olusturulmasi

Elektronik Kamu Ahmlari Platformunun kullaniimasi

Elektronik ihale Yénteminin Kullaniimasi
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https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/290?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/315?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/473?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/7?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/8?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/217?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/216?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/218?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/10?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
file:///doc/pp-4-4-prs-0003-omu-bilgi-islem-daire-baskanligi-calisma-usul-ve-esaslari
file:///doc/pp-4-2-prs-0004-omu-on-mali-kontrol-usul-ve-esaslari
file:///doc/pp-4-2-gen-0001-omu-odeneklerin-kullanilmasina-iliskin-genelge
file:///doc/pol0004-omu-mali-politikasi
file:///doc/pp-5-2-prs-0004-omu-satin-alma-proseduru
file:///doc/pp-4-1-fr-0034-teknik-sartname-degerlendirme-raporu-istekli-bazinda
file:///doc/pp-4-1-fr-0004-ihale-dosyalari-inceleme-pusulasi
file:///doc/pp-4-1-fr-0005-ihale-sureci-takip-formu
file:///doc/pp-4-1-fr-0026-teknik-sartname-degerlendirme-raporu
file:///doc/pp-2-3-prs-0004-omu-proje-yonetimi-ofisi-yonergesi
file:///doc/pp-4-1-isa-0005-yapim-isi-ihale-islemleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0004-mal-ve-hizmet-alimi-ihale-islemleri-is-akis-sureci

ol Ondokuz Mayis Universitesi
— Satin Alma Sureci

Elektronik Eksiltme Yonteminin Kullaniimasi

F4.1.5 Dogrudan Temin Usull ile Satin Alma Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Dogrudan temin islemlerinde; saydamhgi, rekabeti, esit muameleyi, givenirligi, gizliligi ve kamuoyu
denetimini gbzeterek, ihtiyaclarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi ve kaynaklarin etkin ve verimli kullaniimasi

Faaliyetin Yarataldigi Birimler: Arastirma Merkezleri, BiLGi iISLEM DAIRE BASKANLIGI, Enstit(i Midurliikleri, Fakiilte
Dekanlik/YO/MYO Miidiirlik, GENEL SEKRETERLIK, KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI, SAGLIK KULTUR VE
SPOR DAIRE BASKANLIGI, YAPI iSLERI VE TEKNiIK DAIRE BASKANLIGI

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e Onay/Olur islemleri e Elektronik Ortam

o Teklif dagitim/ilan EBYS
L]

islemleri

o Teklif alma islemleri e Elektronik Kamu

o Teklif degerlendirme Alimlari Platformu

islemleri (EKAP)
e Uygun Géris islemleri e Kamu ihale Bilteni
e Yasakhlik KontrollU . .
e Basin llan Kurumu llan

islemleri . )
Bilgi Sistemi (ILANBIS)

e EKAP Kayit islemleri
e Siparis/ise baslama e DMO E-Satis Portali
teblig islemleri e BAP Otomasyon

Sistemi

e Butunlesik Kamu Mali
Yonetim Bilisim Sistemi

(KBS)

e Mali Yonetim Sistemi

(MYS)

« UNIKYS
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https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/227?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/228?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/219?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/233?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/232?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/315?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/473?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/7?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/8?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/217?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/216?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/218?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/10?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
file:///doc/pp-4-4-prs-0003-omu-bilgi-islem-daire-baskanligi-calisma-usul-ve-esaslari
file:///doc/pp-4-2-prs-0004-omu-on-mali-kontrol-usul-ve-esaslari
file:///doc/pp-4-2-gen-0001-omu-odeneklerin-kullanilmasina-iliskin-genelge
file:///doc/pol0004-omu-mali-politikasi
file:///doc/pp-5-2-prs-0004-omu-satin-alma-proseduru
file:///doc/pp-4-1-fr-0008-siparis-ise-baslama-yazisi
file:///doc/pp-4-1-fr-0034-teknik-sartname-degerlendirme-raporu-istekli-bazinda
file:///doc/pp-4-1-fr-0032-bilimsel-arastirma-projeleri-siparis-formu
file:///doc/pp-4-1-fr-0002-dogrudan-temin-onay-belgesi
file:///doc/pp-4-1-fr-0007-piyasa-fiyat-arastirmasi-tutanagi
file:///doc/pp-4-1-fr-0012-dogrudan-temin-teklif-mektubu
file:///doc/pp-4-1-fr-0011-teklif-dagitim-tutanagi
file:///doc/pp-4-1-fr-0013-teklif-toplama-tutanagi
file:///doc/pp-4-1-fr-0024-konsolide-tedarikci-degerlendirme-listesi
file:///doc/pp-4-1-fr-0025-tedarikci-degerlendirme-listesi
file:///doc/pp-4-1-fr-0026-teknik-sartname-degerlendirme-raporu
file:///doc/pp-4-1-fr-0030-4734-uygun-gorus-formu
file:///doc/pp-4-1-fr-0001-dogrudan-temin-usulunde-yapilan-alimlara-ait-kontrol-formu
file:///doc/pp-2-3-prs-0004-omu-proje-yonetimi-ofisi-yonergesi

ol Ondokuz Mayis Universitesi
— Satin Alma Sureci

izleme Kriterleri:
KG663 Parasal limitler dahilinde yapilan (4734 sayili Kanunun 22/d (temsil agirlama haric) maddesi ile 21/f maddesi

kapsaminda) mal alimi tutarinin toplam mal alimi tutarina orani
KG664 Parasal limitler dahilinde yapilan (4734 sayili Kanunun 22/d (temsil agirlama haric) maddesi ile 21/f maddesi

kapsaminda) hizmet alimi tutarinin toplam hizmet alimi tutarina orani
KG665 Parasal limitler dahilinde yapilan (4734 sayili Kanunun 22/d (temsil agirlama haric) maddesi ile 21/f maddesi

kapsaminda) yapim isi tutarinin toplam yapim isi tutarina orani

Riskler:
Yuksek oranda dogrudan temin yapilmasini nedeniyle mali kayip ve hukuki durum ortaya ¢ikmasi

Firsatlar:
OMU Satin Alma Prosediiriiniin olusturulmasi ve satin alma islemlerinde standardin saglanmasi

Universitemiz web sayfasinda Satin Alma Duyuru Sisteminin olusturulmasi
Dogrudan teminlerde yapilan uygun goéris uygulamasi
Elektronik Kamu Alimlari Platformunun kullaniimasi

PP4.1, R2, Ocak 2026
Bu doktiimanin basili hali kontrolstiz dokiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.

Sayfa 8/
12


file:///doc/pp-4-1-isa-0007-22-d-usulune-dogrudan-temin-alimi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0008-oyp-koordinatorlugune-bagli-aras-gorev-malzeme-alimi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0006-22-a-b-c-usulune-dogrudan-temin-alimi-is-akis-sureci

ol Ondokuz Mayis Universitesi
— Satin Alma Sureci

F4.1.6 Avans ve Kredi Yolu ile Satin Alma Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Avans ve kredi islemlerinde; saydamhgi, rekabeti, esit muameleyi, giivenirligi, gizliligi ve kamuoyu
denetimini gézeterek, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi ve kaynaklarin etkin ve verimli kullaniimasi

Faaliyetin Yiritialdiga Birimler: Arastirma Merkezleri, BiLGI iISLEM DAIRE BASKANLIGI, Enstit(i Mudirlikleri, Fakiilte
Dekanlik/YO/MYO Midirliik, GENEL SEKRETERLIK, KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI, SAGLIK KULTUR VE
SPOR DAIRE BASKANLIGI, YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e Onay/Olur islemleri e Elektronik Ortam
e Teklif alma islemleri
e EBYS

o Teklif degerlendirme

. . e Elektronik Kamu
islemleri

S ) Alimlar Platformu
e Siparis islemleri
e Avans/Kredi kapatma (EKAP)

islemleri e Kamu ihale Biilteni
e Basin ilan Kurumu ilan
Bilgi Sistemi (ILANBIS)

e DMO E-Satis Portali

e BAP Otomasyon

Sistemi

e Bultlnlesik Kamu Mali
Yoénetim Bilisim Sistemi

(KBS)

e Mali Yonetim Sistemi

(MYS)

e OMU Kalite Yonetim
Sistemi (UNIKYS)

izleme Kriterleri:
KG666 Suresinde kapanmayan avans/kredi sayisinin toplam avans/kredi sayisina orani

Riskler:
Kredi ve avanslarin siresi icinde kapatiimamasi

Firsatlar:
OMU Satin Alma Prosediiriiniin olusturulmasi ve satin alma islemlerinde standardin saglanmasi
DMO E-Satis Portalinin kullaniimasi
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https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/227?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/228?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/219?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/233?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/232?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/315?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/473?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/7?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/8?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/217?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/216?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/218?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/10?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
file:///doc/pp-4-4-prs-0003-omu-bilgi-islem-daire-baskanligi-calisma-usul-ve-esaslari
file:///doc/pp-4-2-prs-0004-omu-on-mali-kontrol-usul-ve-esaslari
file:///doc/pp-4-2-gen-0001-omu-odeneklerin-kullanilmasina-iliskin-genelge
file:///doc/pol0004-omu-mali-politikasi
file:///doc/pp-5-2-prs-0004-omu-satin-alma-proseduru
file:///doc/pp-4-1-fr-0007-piyasa-fiyat-arastirmasi-tutanagi
file:///doc/pp-4-2-fr-0005-harcama-talimati
file:///doc/pp-2-3-prs-0004-omu-proje-yonetimi-ofisi-yonergesi
file:///doc/pp-4-1-isa-0009-avans-islemleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0010-kredi-acilmasi-islemleri-is-akis-sureci

ol Ondokuz Mayis Universitesi
— Satin Alma Sureci

F4.1.7 Sozlesme Yonetimi Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Mal, hizmet ve yapim islerinin sartname ve sézlesme hiukimlerine uygun olarak teslim alinmasi

Faaliyetin Yiritildigi Birimler: Arastirma Merkezleri, Enstiti Mudurlikleri, Fakiilte Dekanlk/YO/MYO Mudirlik, idari
Birimler, Koordinatorlukler (KK haric)

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e Sozlesme islemleri e Elektronik Ortam
e Teminat islemleri EBYS
°

e s artisi islemleri

e Tedarikgi e OMU Kalite Yonetim

Degerlendirme Sistemi (UNIKYS)
islemleri
e Muayene ve Kabul
Komisyonu olusturma
islemleri
e Denetim islemleri
e Muayene islemleri
e Gegici Kabul islemleri
e Kesin Kabul islemleri

e Kontrol teskilat

islemleri

izleme Kriterleri:
KG667 Feshedilen sdzlesme sayisinin toplam sézlesme sayisina orani

Riskler:

Denetim, muayene ve kabul islemlerinin usuliine uygun yapilmamasi nedeniyle sartnameyi karsilamayan mal, hizmet veya
yapim isinin teslim alinmasi

Yuklenicinin taahhidinl yerine getirmemesi nedeniyle tedarik sturecinde sikinti yasanmasi

S6zlesmenin imzalanamamasi veya feshedilmesi nedeniyle tedarik surecinde sikinti yasanmasi

Firsatlar:

OMU Satin Alma Prosediiriiniin olusturulmasi ve satin alma islemlerinde standardin saglanmasi

Fiyatlarin yikseldigi donemlerde is artisi yapilmak suretiyle giincel fiyatlardan daha disik fiyata alim yapilabilmesi
Tedarikgilerin degerlendirmesi

F4.1.8 Tasinir Yonetimi Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Tasinir ihtiyaclarinin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi; kaynaklarin etkin ve verimli kullaniimasi

Faaliyetin Yiritialdigia Birimler: Arastirma Merkezleri, Enstiti Mudurlikleri, Fakilte Dekanlik/YO/MYO Mudurlik, idari
Birimler
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https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/227?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/228?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/219?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/233?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/232?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/474?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/291?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/315?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/473?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/7?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/8?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/217?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/216?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/218?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/10?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
file:///doc/pp-5-2-prs-0004-omu-satin-alma-proseduru
file:///doc/pp-4-1-fr-0006-mal-alimlari-muayene-ve-kabul-komisyonu-tutanagi
file:///doc/pp-4-1-fr-0009-sozlesme-gunu-belge-kontrol-ve-takip-formu
file:///doc/pp-4-1-fr-0010-sozlesme-sonrasi-takip-formu
file:///doc/pp-4-1-fr-0020-ihale-ceza-cizelgesi-formu
file:///doc/pp-4-1-fr-0024-konsolide-tedarikci-degerlendirme-listesi
file:///doc/pp-4-1-fr-0025-tedarikci-degerlendirme-listesi
file:///doc/pp-4-1-isa-0011-muayene-kabul-islemleri-is-akis-sureci

?1,_';

(2

Q)
2 avig oG

raaillyet Aaimiari

Edinilen tasinirlarin giris
islemleri

Devir ve cikis islemleri
Hurdaya ayirma
islemleri

Sayim islemleri
Tasinir yonetim hesabi
islemleri

Kullanima verme
islemleri

Resmi MUhuar edinme
islemleri

Ambar islemleri

izleme Kriterleri:
KG668 Birim ambarinda mevcut olan tasinirlara (tiketim malzemesi) iliskin onaylanmis talebin ortalama karsilanma stiresi

Riskler:
Kayittan Disme Komisyonunun isin ehli kisilerden olusturulmamasi sonucu; kullanilabilir malzemenin hurdaya ayrilmasi

nedeniyle mali kayip yasanmasi

Ondokuz Mayis Universitesi

uorevii

Satin Alma Sureci

Dligl/1arit vokumaniari

Rayit vrtamili

e Elektronik Ortam

e EBYS

e Bultlnlesik Kamu Mali
Yoénetim Bilisim Sistemi

(KBS)

e Mali Yonetim Sistemi

(MYS)

Depodaki malzemenin uygun sartlarda muhafaza edilmemesinden dolayi bozulmasi nedeniyle mali kayiplar yasanmasi.
Hurdalik alaninda guvenlik tedbirlerinin alinmamasi sonucu hirsizlik vb olaylarin yasanmasi nedeniyle mali kayiplar yasanmasi

Firsatlar:
ihtiyac fazlasi tasinirlarin ihtiyaci olan birimlere verilmesi nedeniyle satin alma gereksiniminin ortadan kalkmasi
Hurdalik alaninda guvenlik kameralarinin takilmasi ile hirsizlik vb olaylarinin azalmasi
Tasinir Yénetim Birimi kurulmasi ile birlikte Universitemiz tasinirlarinin etkin, verimli ve ekonomik kullaniimasi
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https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/227?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/228?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/222?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/233?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/232?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/11?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/12?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/7?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/8?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
https://unikys.omu.edu.tr/tr/task_definitions/440?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F202.pdf
file:///doc/pp-4-5-gen-0003-omu-zimmetteki-tasinirlarin-iadesi-hakkinda-genelge
file:///doc/pp-5-2-prs-0004-omu-satin-alma-proseduru
file:///doc/pp-4-1-fr-0016-malzeme-istek-formu
file:///doc/pp-4-1-fr-0035-ozel-esya-tasinir-mal-beyan-formu
file:///doc/pp-4-5-prs-0006-omu-tasinir-mal-ve-hurda-yonetimi-yonergesi
file:///doc/pp-4-1-isa-0015-devir-yoluyla-malzeme-girisi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0016-hurdaya-ayirma-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0017-muhur-edinilmesi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0018-satin-alinan-tasinirlarin-giris-islemleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0019-sayim-islemleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0020-tasinir-iade-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0021-tasinir-kayit-yetkilisi-ve-tasinir-kontrol-yetkilisinin-kbs-den-yetkilendirilmesine-iliskin-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0013-devir-islemleri-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0014-devir-yoluyla-malzeme-cikisi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0012-bagis-veya-yardim-yoluyla-edinilen-tasinirlarin-girisi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0022-tasinir-teslim-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0023-tasinir-yonetim-hesabi-is-akis-sureci
file:///doc/pp-4-1-isa-0024-tuketim-suretiyle-cikis-islemleri-is-akis-sureci
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