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SUREC KOORDINATORU: fyazici@omu.edu.tr

Satin Alma Sureci

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER: iDARi VE MAL| iSLER DAIRE BASKANLIGI

YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

Ondokuz Mayis Universitesi

SURECIN AMACI: Satin alma faaliyetlerinde; saydamligi, rekabeti, esit muameleyi, glivenirligi, gizliligi ve kamuoyu denetimini
gozeterek, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi ve kaynaklarin etkin ve verimli kullanilmasi amaglanmaktadir.

GIiRDILER

Stratejik Plan

e Yatirnm Programi

e Yatinm/Arastirma Projeleri
e Satin Alma Talepleri

e ihtiyac Raporlari

e Satin Alma Oluru

« ihale Onay Belgesi

e Dogrudan Temin Onay Belgesi
e Avans / Kredi Onayi

o Teklifler

e Sikayet Basvurulari

e Bilgi Edinme Talepleri

e Fatura/irsaliye

e Teminatlar

e Mal, Hizmet, Yapim Isi

e Muayene Kabul Komisyonu

Gorevlendirme Yazilari
e Teknik Sarthame
e idari Sartname
e SoOzlesme

e Muayene ve Kabul Komisyonu

Tutanagi
o Tasinir islem Fisi

o OMU is Takvimi
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KAYNAKLAR

Ofis Ortami

Teknolojik Altyapi, Donanim ve

Yazihimlar
insan Kaynagi
Bltce

Ambar

Elektronik Belge Yénetim Sistemi

(EBYS)

Elektronik Kamu Bilgi Yonetim

Sistemi (KAYSIS)
Mevzuat Bilgi Sistemi
Resmi Gazete

Elektronik Kamu Alimlar Platformu

(EKAP)
Kamu ihale Biilteni

Basin ilan Kurumu ilan Bilgi Sistemi

(ILANBIS)

Gazeteler

DMO E-Satis Portali

BAP Otomasyon Sistemi

Batlnlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim

Sistemi (KBS)
Mali Yénetim Sistemi (MYS)

OMU Kalite Yonetim Sistemi (KALEM)

CIKTILAR

ihtiyac Raporlari

e Teknik Sartname

e idari Sartname

e Sozlesme Tasarisl

e Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli
e Satin Alma Oluru

e ihale Onay Belgesi

e Dogrudan Temin Onay Belgesi
e Avans / Kredi Onayi

e Dogrudan Temin Teklif Mektubu
e Satin Alma ilanlari

e Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
e Tek Kaynaktan Temin Formu

e Zeyilname

¢ ihale Komisyonu Gérevlendirme

Yazilari
e ihale Komisyonu Tutanaklari
e ihale Komisyonu Karari
e ihale Sonuc ilani
e ise Baslama Talimati
e Sozlesmeye Davet Yazilar
e Sozlesme
e Satin Alma Dosyasi
e Mal, Hizmet, Yapim isi

e Muayene Kabul Komisyonu

Gorevlendirme Yazisi
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Ondokuz Mayis Universitesi

e Muayene ve Kabul Komisyonu
Tutanagi
e Tedarikci Degerlendirme Listeleri
o Odeme Emri Belgesi
e Tasinir islem Fisi
Faaliyetler

F4.1.1 Satin Alma Planlama ve Karar Alma Sureci

Faaliyetin Amaci:
Faaliyetin Yiratialdiagi Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokimanlari Kayit Ortami

izleme Kriterleri:

Riskler:

Mevcut telekonferans sisteminin sinirliliklari ve bilisim altyapi imkanlarinin yetersiz kalmasi nedeniyle gevrimici olarak
gerceklesen juriler, docentlik sinavlari, lisansustl tez savunmalari, toplantilar, seminerler, kongreler vb. etkinliklerin
yapilamamasi

Enstitimz blnyesinde hasat edilen bitki ve materyallerin Ar-Ge calismalarina yonelik muhafaza ve yari mamule dénustirtlen
Urtnlerin uygun ortamda saklanmasi ve calisma yapilan laboratuvara yakin bir depo olmamasi verimlilik ve Grin zayiatina
neden olmasi.

Satin alma taleplerinin ge¢ yapilmasi nedeniyle planlama yapilamamasi ve mali kayip yasanmasi riski

EnstitimUz tasinir ve kayit sistemine kayitl mal ve malzemelerin mevzuata uygun bir yerde muhafaza edilmesi icin uygun ve
yeterli depo olmamasi, malzemelerin zayi olmasina, kontrol edilememesine, mevzuata uygun olmamasi, idareci ve yetkililerin
hesap verme sorumlulugunu yerine getirmelerinde sikinti olusturmasi.

Enstitimdz blnyesinde bir déner sermaye isletmesinin olmamasi ve tasarruf tedbirleri dolayisiyla merkezi bitgeden yeterli mali
destek alinamamasi sebebiyle laboratuvarimizdaki cihazlarin kalibrasyonunun, bakim ve onarim islemlerinin yapilamamasi ve
analizler icin gerekli sarf malzemelerinin temin edilememesi analiz sonuglarinin gecerli olmamasina neden olmaktadir.
Dolayisiyla TURKAK 17025 Laboratuvar akreditasyonlarinin yeterliligi kapsaminda validasyon/verifikasyon calismalari
yuratilememesi.

Stokta olmasina ragmen yapilan talepler nedeniyle mali kayip yasanmasi riski

Birimlerin mevcut 6denek tzerinde mal ve hizmet talebinde bulunmasi, talebin karsilanamamasi nedeniyle faaliyetin belirli bir
slire aksamasi riski
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F4.1.2 Sartname Hazirlama Faaliyeti

Faaliyetin Amaci:

Faaliyetin Yarataldigi Birimler: EGITIM FAKULTESI

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari

izleme Kriterleri:

Riskler:

Usulline uygun olarak hazirlanmayan sartnameler nedeniyle alimlarin gecikmesi/yapilamamasi

F4.1.3 Yaklasik Maliyet Hazirlama Faaliyeti

Faaliyetin Amaci:
Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari

izleme Kriterleri:

Riskler:
Yaklasik maliyetin gizliliginin ihlali nedeniyle mali kayip ve hukuki durum ortaya ¢ikmasi

Yaklasik maliyetin hatall tespit edilmesi nedeniyle ylksek fiyattan alim yapilmasi
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F4.1.4 ihale Usull ile Satinalma

Faaliyetin Amaci:
Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

izleme Kriterleri:

Riskler:
ihale komisyonunun toplanamamasi nedeniyle ihalenin yapilamamasi
ihale ilani ve dokiimanda yapilan hatalar nedeniyle ihalenin iptal olmasi veya gecikmeler yasanmasi

ihaleye yapilan itirazlar nedeniyle ihalenin iptal olmasi veya gecikmeler yasanmasi.

F4.1.5 Dogrudan Temin Usull ile Satin Alma

Faaliyetin Amaci:
Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

izleme Kriterleri:

Riskler:
Yiksek oranda dogrudan temin yapilmasini nedeniyle mali kayip ve hukuki durum ortaya cikmasi
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F4.1.6 Avans ve Kredi Yolu ile Satin Alma

Faaliyetin Amaci:

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
izleme Kriterleri:
Riskler:
Kredi ve avanslarin slresi icinde kapatiimamasi
F4.1.7 Muayene ve Kabul Faaliyeti
Faaliyetin Amaci:
Faaliyetin Yuritildiga Birimler:
Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

izleme Kriterleri:

Riskler:
Denetim, muayene ve kabul islemlerinin usuline uygun yapilmamasi nedeniyle sartnameyi karsilamayan mal, hizmet veya

yapim isinin teslim alinmasi
Ylklenicinin taahhlUdUunU yerine getirmemesi nedeniyle tedarik sturecinde sikinti yasanmasi

S6zlesmenin imzalanamamasi veya feshedilmesi nedeniyle tedarik strecinde sikinti yagsanmasi
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F4.1.8 Tasinir islemleri

Faaliyetin Amaci:
Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

izleme Kriterleri:

Riskler:

Kayittan Disme Komisyonunun isin ehli kisilerden olusturulmamasi sonucu; kullanilabilir malzemenin hurdaya ayriimasi
nedeniyle mali kayip yasanmasi

Depodaki malzemenin uygun sartlarda muhafaza edilmemesinden dolayi bozulmasi nedeniyle mali kayiplar yasanmasi.
Hurdalik alaninda guvenlik tedbirlerinin alinmamasi sonucu hirsizlik vb olaylarin yasanmasi nedeniyle mali kayiplar yasanmasi

izleme Kriterleri

izleme ilgili Gerceklesen
Kod izleme Kriteri Sikhgi  Birimler Deger
iK4.1.1.1 Satin almasi gerceklesen dosya sayisinin satin alinmasina karar verilmis (alima 12 0
¢tkilmis) dosya sayisina orani
iK4.1.2.1 Hatali/Eksik teknik sartnameden dolay: iptal edilen ihale sayisinin toplam ihale 12 0
saylsina orani
iK4.1.3.1 Gergeklesen ihalelerdeki toplam ihale bedelinin toplam yaklasik maliyete orani 12 0
iK4.1.4.1 Sikayet/itirazen sikayetten dolay degisiklik/diizeltme yapilan ihale sayisinin toplam 12 0
ihale sayisina orani
iK4.1.4.2 Sikayet/itirazen sikayetten dolayi iptal edilen ihale sayisinin toplam ihale sayisina 12 0
orani
iK4.1.4.3 On mali kontrolden uygun gériis alamayan taahhiit evraki sayisinin toplam taahhiit 12 0
evraki sayisina orani
iK4.1.5.1 Toplam dogrudan temin tutarinin toplam ihale tutarina orani 12 0
iK4.1.6.1 Siresinde kapanmayan avans/kredi sayisinin toplam kredi/avans sayisina orani 12 0
iK4.1.7.1 ihalelerde Muayene ve Kabul Komisyonu raporlarina iliskin kabul edilen toplam itiraz 12 0
sayisinin toplam Muayene ve Kabul Komisyonu raporlari sayisina orani
iK4.1.8.1 Talebin depodan ortalama karsilanma siiresi 12 0
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