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Gorev Adi: Koruma ve Glvenlik izleme Ofis Glvenlik Sefi
Kod: GT132

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

¢ Kamera izleme Merkezinin gérev faaliyetlerini yliritmek ve denetimini yapmak.

e Kayip esya birosuna gelen tutanaklarin takibini yapmak ve kayit altina alinan esyalarin sahiplerine teslimini saglamak.

e Guvenlik Maduarlaginin arsiv ve depolarinin diizenini saglamak.

e Tom sistemine uygun Guvenlik Gorevlilerine ait raporlari inceleyerek kontroliini yapmak, Glvenlik Birim Yoéneticisinin onayina

sunmak.

e Guvenlik Maduarlagu yillik giyecek yardim icmallerinin hazirlanarak onaya sunmak ve ihale slirecine uygun firmalarla baglanti
kurulmasini saglamak. ihale sireci ile ilgili Giivenlik Birim Yoneticisini bilgilendirmek.

e Kurupelit Kampusunln Trafigi ile ilgili (Otobls ve Hat Minibusleri kontroll ve ceza uygulama isleri v.s.) her turlt problemde ¢6zim
Uretmek ve takibini yapmak.

« Universitemiz hurdalik bélgesinin kontrol ve denetimini saglamak ve aksakliklarla ilgili Glivenlik Birim Yéneticisini bilgilendirmek.

» Universitemiz icerisine yapilmakta olan Tramvay calismalarinin kontrol ve denetimini saglamak ve aksakliklarla ilgili Giivenlik Birim
Yoneticisini bilgilendirmek.

¢ Nobet noktalarini denetlenmek, aksakliklarla ilgili GUvenlik Birim Yoneticisini bilgilendirmek.

e Birim galisanlari ile birim yoneticisi arasinda bilgi alisverisini saglamak.

Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

. geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Vekalet Durumu
Gérevinde bulunmadigi zamanlarda vekalet edecek unvan: idari Ofis Glivenlik Sefi ve Koordinasyon Giivenlik Sefi
Aranan Nitelikler

o Universitelerin en az 6n lisans programlarindan mezun olmak.

o Gecerli Ozel Giivenlik Kimlik Kartina sahip olmak.
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