ol Ondokuz Mayis Universitesi
H;' Hizmet Araclari ve is Makinalari Sorumlusu Gérev Tanimi

Gorev Adi: Hizmet Araclari ve is Makinalari Sorumlusu
Kod: GT181

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Cevrede biiylyen otlarin bicilmesini ve ortadan kaldiriimasini saglamak.

e Arag ve is makinalarinin is programina gore en etkin ve verimli kullanilmasi icin sevk ve idaresini saglamak.

e Arag ve is makinalarinin yillik yag ve yakit ihtiyaclarinin tespit ve temin edilmesinin koordinesini saglamak.

e Baskanligimiz birimlerinde gérev yapan personelin is programlarina gore Universitemiz kampUs igi ve disi gorev yerlerine
nakledilmelerini saglamak.

* Goreve gidecek araglara tasit gorev emri diizenlemek ve takibini yapmak.

* Arag takip sistemini kullanarak araclarin gidecegi glizergahlarini takip edip uygun noktadaki aracin uygun ise gorevlendirilmesi
saglamak.

e Su tankeri ile kampusumuzdeki yesil alanlarin sulama islerini yaptirmak, Gniversitemiz alani igerisindeki yol ve okul dnlerinin yikama
islerini yaptirmak.

« Universitemiz diger birimlerinden gelen is istekleri formu dogrultusunda arac ve is makinalarinin calisma diizenini koordine etmek.

e Araclarin bakim ve temizlik islerinin zamaninda yapilmasini ve araglarin calisir vaziyette bulundurulmasini saglamak, ayni zamanda
araclarin rutin kontrollerinin yapilmasini saglamak.

e Baskanligimiza bagli araglarin yillik sigorta ve trafik muayenelerinin zamaninda yapilmasini saglamak.

e Arag sofor ve operatorlerinin izin planmasini koordine etmek.

e Araclarda meydana gelen arizalarin ivedi olarak onarilip tekrar kullanilir hale getirilmesini saglamak.

Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
o Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

. geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Vekalet Durumu
Gorevinde bulunmadigi zamanlarda vekalet edecek unvan:Cevre diizenleme birim yoneticisi
Aranan Nitelikler

e En az ortadgretim mezun olmak
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