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Gorev Adi: Ogrenci Isleri Daire Baskani
Kod: GT225

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e 2547 Sayil Yiksekdgretim Kanunu ve buna bagli olarak diizenlenen yénetmeliklere gére Ondokuzmayis Universitesi égrencilerinin
kesin kayitlarindan mezuniyetlerine kadar olan islemlerin Kanun ve Yonetmelikler cercevesinde yuritilmesini saglamak.

e Gorevi ile ilgili teknolojik gelismeleri takip etmek.

« Universitemize bagli fakiilte, yliksekokul, meslek yiiksekokulu ve enstitiilerde egitim-6gretim anlaminda her tiirlii is birligini

saglayarak bilgi akisini gincel tutmak.

e Egitim birimlerimizdeki egitim-6gretim strecinin dizenli yaritilmesini saglamak, 6grencilerimize, mezunlarimiza, 6gretim
elemanlarimiza ve diger tim 6zel ve tuzel kuruluslara bilgi ve belge hizmetini hizli ve eksiksiz olarak verebilmek.

e Mevzuata aykiri karar, islem, eylem veya ihmal sonucunda kamu kaynaginda olusabilecek kamu zararini énlemek.

e Baskanligin binyesindeki birimlerin dogru, verimli, uyumlu ve koordineli hizmet sunmasini saglamak.

Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghgi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

° geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Vekalet Durumu
Gorevinde bulunmadidi zamanlarda vekalet edecek unvan: idari ve mali isler birimi yoneticisi
Aranan Nitelikler

« Universitelerin en az lisans programlarindan mezun olmak.
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