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Gorev Adi: KITAM Laboratuvar Sorumlusu
Kod: GT414

Hassas Gorev: Evet
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Deneylerin gergeklestiriimesini saglamak,

e Laboratuvarda yurutilen analizlerde validasyon/verifikasyon galismalarina katiimak

e Laboratuvar blinyesindeki donanimin bakim ve kalibrasyonlarini takip ederek bu donanimlarin strdurilebilirligini ve islevselligini
saglamak, donanimlarin kalibrasyonlari konusunda Kalite Yonetim Birimi ile is birligi yapmak,

e Laboratuvarin ihtiyacglarini Birim sorumlusu goézetiminde belirleyerek yonetime bildirmek

» Yetkilendirildigi laboratuvarda yurUutilen analizlerin hizmet fiyatlarinin belirlenmesinde yénetimle is birligi yapmak,

e Laboratuvarin surekli iyilestirilmesi ve gelistirilmesi icin planlar ve projeler gelistirmek,

e Sorumlu oldugu laboratuvardaki faaliyetlere yonelik egitimler diizenlemek/dizenlettirmek,

e Musteri ve yasal otorite gereksinimlerine gore analiz gesitliligini artirmak igin gerekli galismalar yuritmek.

e Laboratuvara gelen deney taleplerinin degerlendirilmesinde yonetimle ve ilgili birimlerle is birliginde olmak,

e Deney raporlarini kontrol edip, onaylamak,

e TS EN ISO/IEC 17025 Standardinin sartlarini yerine getirecek sekilde kalite politikasina uymak ve kalite hedeflerine ulasilmasini
saglayacak faaliyetler gerceklestirmek,

o Kalite yonetim sistemi stireglerinin yrGtilmesinde is birligi yapmak

¢ Analiz metotlarinin belirlenmesi, modifikasyonlarina karar veya onay verilmesi konularinda birim sorumlulariyla is birligi yapmak

e Birimi ile ilgili yillik is ve performans raporlarini hazirlamak,

e Biriminde bulunan cihazlarin listesini tutmak, cihaz kimlik kartlarini olusturmak

e Cihazlarin kalibrasyon periyotlarini belirlemek, dogru calismasini temin etmek

e Birimine ait yazismalari, kayitlari ve dokiimantasyonu uygun sekilde muhafaza etmek,

o Kalite Yonetim Birimi tarafindan belirlenen kalite kriterlerini uygulamak, Birimiyle ilgili akreditasyon gereklerini yerine getirmek

e Uygun olmayan is gerceklesmesi halinde isin durdurulmasi ve yeniden baslatiimasi hususunda Merkez Mudurd ve birim sorumlusu
ile is birligi yapmak,

e OMULAB yazilimi Gizerinden analiz takiplerini gerceklestirmek ve yaptigi analizlere ait bilgi ve sonucglar yazilima
aktarmak,

e Misteri ile yapilan s6zlesmelerde herhangi bir degisiklik olmasi halinde mii steriye bilgi verilmek lGizere Déner
Sermaye ve Faturalandirma Ofisi Personeline bilgi vermek,

¢ Laboratuvara disardan erisimi olan musteri, teknik servis, kalibrasyon firma personeli, stajyer vb. olan kisilerden
PP.2.1.FR.0072 Ziyaretci Gizlilik Beyani almak ve Kalite Yonetim Birimine teslim etmek.

e MUdur tarafindan verilen benzeri teknik ve idari gérevleri yapmak.

Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Ust yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve diizenlemelerine uygun olarak yUrtttlmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve guvenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalari ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

° geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim goérevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme siireclerine katilim saglamak.
Vekalet Durumu
e PP.2.1.LST.0001 KiTAM Personel Listesi ve Gérev Dagilimlari listesinde tanimlanmistir.
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Aranan Nitelikler

2547 sayih Kanunun 13 (incii maddesine gore Rektér tarafindan gérevlendirilen Universite Personeli arasindan belirlenir.
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