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%ﬁé”: SKSDB Gunduz Bakimevi Birim Kurulu Gorev Tanimi

Gorev Adi: SKSDB Gunduz Bakimevi Birim Kurulu
Kod: GT503

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Egitim 6gretim yili basinda bir dnceki yilin degerlendirmesini yaparak, yeni egitim yili calisma esaslarini belirlemek ve is bolimu
yapmak.

o Ogretim yili siiresince kullanilacak olan materyal, yéntem ve teknikleri belirlemek.

o Ogretim yili calisma takvimi hazirlamak.

e Siniflari 6grenci sayilarina gore diizenlemek.

¢ Yil icinde kutlanmasi gereken 6zel glin ve bayramlari belirleyerek yapilacak etkinlikleri planlamak.

e Cocuklarin yas gruplarina gore kisilik gelisimi, saghk, beslenme, sosyal iliskiler, ekonomik ve aile durumlarini degerlendirmek,
alinacak onlemleri gérismek.

* Personelin mesleki gelisimi icin hizmet ici ve is basinda egitim planlamasi yapmak.

» Aile egitimi calismalarini planlanmak.

e Mesleki yayinlar ile egitim alanindaki degisim ve yeni gelismeleri degerlendirmek.

e Birimin tasinir malzeme, bakim, onarim ve tadilat ihtiyacini belirlemek.

Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yuruttilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

o geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.

Vekalet Durumu

Komisyon Kimlerden Olusur:

Birim Kurulu, isletme Miidiiriiniin baskanli§inda, Miidiir, egitmen, cocuk gelisimi ve egitimcisi, pedagog ve saglik personelinden olusur.
Kurul, her egitim 6gretim dénemi basinda ve sonunda olagan olarak ve ihtiyac halinde toplanir. Kararlar oy coklugu ile alinir.

Aranan Nitelikler

Dayanak : Giindiiz Bakimevi Calisma Ve isleyisine iliskin Usul Ve Esaslari
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