ol Ondokuz Mayis Universitesi
%ﬁé”: SKSDB Gindiiz Bakimevi Usta Ogretici Gérev Tanimi

Gorev Adi: SKSDB Glindiiz Bakimevi Usta Ogretici
Kod: GT504

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Brans dallarinda sinif ici ve disi egitici uygulamalar yapmak.

e Anaokulunun programi ile birlikte isleyen bir egitim programi olusturmak,

« Etkinlikler icin gerekli arag gerec ve egitim materyallerini hazir bulundurmak.

« Ozel ilgi alani gelistiren cocuklarla ilgili olarak idare ve aileyi bilgilendirmek.

« Onemli giin, hafta ve bayramlarda, sinif ici ve disinda diizenlenecek egitim etkinliklerinde gerekli hazirlik calismalarini yapmak ve

etkin rol almak.
e Donem sonlarinda rapor hazirlayarak idareye sunmak.

Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacagdi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

 is saghgi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

o geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Vekalet Durumu

e Gorevinde bulunmadigi zamanlarda vekalet edecek unvan: Egitmen
Aranan Nitelikler

e Yabanci dil, satrang, spor, halk danslari, tiyatro vb. alanlarda mesleki egitim almis olanlar arasindan kismi zamanli olarak
gorevlendirilir.
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