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Görev, Yetki ve Sorumluluklar
·         Birimde anketlerin hazırlanması, düzenlenmesi ve gerçekleştirilmesi

·         Anket sonuçlarının analiz edilmesi, raporlanması ve görselleştirilmesi

·         Analiz sonuçlarının arşivlenmesi ve karar destek aşamasında yönetici ile paylaşılması

·         ÜNİKYS’de veri girişlerinin yapılması gerekli kanıt dosyalarının hazırlanması

·         Birimde kullanılan öğrenme yönetim sistemlerine kullanıcı veri girişlerinin yapılması ve kontrolünün sağlanması

·         Kullanıcı ve öğrencilerin sistemlere girişte yaşadığı problemlere yönelik destek sağlanması

·         Veri analizlerin sonuçlarına göre iyileştirme önerilerinde bulunulması

·         Hazırlanan analiz sonuçlarının raporların ve önerilerin yönetici ile paylaşılması, veriye dayalı karar alma süreçlerine destek
sağlanması

Ortak Sorumluluklar
Etik Kurallara uygun davranışlarda bulunmak, görevlerini yerine getirmek.

Mevzuatı takip etmek, değişiklikler hakkında birim üst yönetimine bilgi vererek ilgili iş ve işlemleri yerine getirmek.

Görevi ile ilgili tüm faaliyetlerini kalite geliştirme ve iç kontrol sistemi tanım ve düzenlemelerine uygun olarak yürütülmesini
sağlamak.

Yapacağı iş ve eylemleri, şeffaflık, hesap verebilirlik ve katılımcılık anlayışı içerisinde ve kamu kaynaklarını verimli kullanılacak
biçimde yerine getirmek.

İş sağlığı ve güvenliği ile ilgili tedbirlere uymak.

Görevlerini ve kullandığı otomasyon sistemlerine doğru ve zamanında bilgi girişlerini yapmak.

Kalite politikaları ve prosedürlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde güncellenmesine katkı sunmak.

PP.5.3.PRS.0001 OMÜ PAYDAŞ GERİ BİLDİRİM YÖNETİMİ PROSEDÜRÜ gereğince paydaşlarla nezaketli olarak iletişim kurmak, geri
bildirim kaynaklarından ulaşan paydaş bildirimini birim paydaş iletişim görevlisine iletmek.

Kurumun iç ve dış tetkik/değerlendirme süreçlerine katılım sağlamak.

Vekalet Durumu
·         İstatistik alanında en az tezli yüksek lisansa sahip olmak

·         Analitik ve eleştirel düşünme becerilerine sahip olmak

·         SPSS, R, Phyton vb. istatistiksel yazılım programları hakkında bilgi sahibi olmak ve yazılım yapabilmek

·         SQL ve Microsoft Excel alanında bilgi ve beceriye sahip olmak

·         Raporlama, sunum ve veri görselleştirme becerilerine sahip olmak

·         Dikkatli, düzenli ve planlı olmak, organizasyon yeteneği ve becerisi yüksek olmak

·         İşbirliği ve iletişim becerisinin yüksek olması

·         Problem çözme ve araştırma becerilerine sahip olmak, alanında ki güncel gelişmeleri takip edebilmek

Aranan Nitelikler
Diğer bir veri analizi uzmanı

Ondokuz Mayıs Üniversitesi
UZEM Veri Analizi Uzmanı Görev Tanımı
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