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et Sorumlusu Gorev Tanimi

Gorev Adi: UZEM Konferans, Canli Yayin Yonetimi Ve Etkinlik Tek..
Kod: GT546

Hassas Gorev: Hayir

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Universite ici konferans, panel, calistay, seminer gibi etkinliklerde salon donaniminin (projeksiyon, ses, gérintii, reji vb.) etkin
sekilde kullanilmasini saglamak

Etkinlik 6ncesinde salonun teknik altyapisini kontrol etmek, gerekli kurulumlari yapmak ve test streclerini yuritmek

Etkinlik sirasinda reji yonetimi, kamera ve ses sistemlerinin kullanimi, canli yayin gibi stiregleri yonetmek

Gerekli durumlarda etkinliklerin kayit altina alinmasini saglamak, kayitlari arsivlemek ve talep edilen birimlerle paylasmak
Etkinlik sonrasi teknik ekipmanlarin dizenli sekilde toplanmasi, bakimi ve kullanim raporlamasinin yapilmasi

Konferans salonu ve diger salonlarin teknik kullanimina yonelik yonergelerin glincellenmesi, kullanici ihtiyaclarina gore iyilestirme
Onerilerinin sunulmasi

Etkinlik taleplerine gore randevu planlamasina yardimci olmak

Dogentlik sinavlari, kadro sinavlari, deneme dersleri vb. senkron oturumlarin planlanmasi, yuritilmesi ve desteklenmesi
Canli yayin veya telekonferans etkinlikleri icin rezervasyon takibi ve gerekli teknik diizenlemelerin yapilmasi

Canli yayinlara yonelik teknik destek dokiimantasyonunun hazirlanmasi ve giincellenmesi

Sorumlu oldugu faaliyetlerin kalite géstergelerine uygun sekilde raporlanmasi

Ortak Sorumluluklar

Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim tst yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.
Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve diizenlemelerine uygun olarak yuratilmesini
saglamak.
Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katiimcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.
is saghgi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde gliincellenmesine katki sunmak.
geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.
Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme slreglerine katilm saglamak.

Vekalet Durumu

Diger bir konferans yénetimi ve etkinlik teknolojileri sorumlusu

Aranan Nitelikler

Ses, goruntl ve reji sistemleri konusunda temel dizeyde teknik bilgi ve kullanim deneyimine sahip olmak

Canli yayin sistemleri hakkinda bilgiye sahip olmak

Akilli sinif teknolojileri, gorlintl-ses sistemleri ve video konferans donanimlarina hakim olmak

Temel diizeyde sistem ydnetimi ve ag altyapisi bilgisine sahip olmak

Etkinlik ydnetimi streclerinde planlama, uygulama ve ihtiya¢ aninda hizli ¢6zim gelistirme becerilerine sahip olmak
Gelisen dijital etkinlik teknolojilerine agik olmak ve yenilikleri takip etmek

iletisim yénii glicli olmak, ekip icinde koordineli calisabilmek

Ayni anda birden fazla teknik sureci takip edebilme becerisi gosterebilmek

Detaylara dikkat eden, planli ve sorumluluk sahibi bir galisma anlayisina sahip olmak
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