ol Ondokuz Mayis Universitesi
H;' Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Koordinator Yardimcisi
Y .

e Gorev Tanimi

Gorev Adi: Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Koor...
Kod: GT582

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Koordinatorun verdigi gorevleri yerine getirmek suretiyle, birim faaliyetlerinin verimli ve etkin bir sekilde yUrtttilmesinde

Koordinatore yardimci olur.

e Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi proje yonetim surecleri, stireglerin tasarimi, giincellenmesi ve bunlarin uygulanmasi
ile ilgili yonergeler, usul ve esaslar ve is akislarinin diizenlenmesinde Koordinatére yardimci olur.

e Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Biriminin yillik faaliyet raporunu hazirlayip Koordinatdre sunar.

e Birim KYS Performans Raporu ve YGG 1. Kademe Raporunun hazirlanmasinda Koordinatére yardimci olur.

e Birim sorumlulugunda olan “PP2.3 Proje Yonetimi Sureci” streg faaliyetleri ile ilgili tim kalite islemlerinde ve Kalite Komisyonu'nun

verdigi gorevlerde Koordinatoére yardimci olur.

Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

« is saghgi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim goérevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Vekalet Durumu

e Gorevinde bulunmadigi zamanlarda vekalet edecek unvan: BAPKOB Koordinatori
Aranan Nitelikler

e Ondokuz Mayis Universitesinde kadrolu 6gretim liyesi veya 6gretim elemani olmak.
« Egiticilerin egitimi sertifikasina sahip olmak.
e Ar-Ge ile ilgili koordinatérlik/kurul/komisyonlarda daha 6nce gorev yapmis olmak.
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