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Eğitim programı çerçevesinde eğitimci 
olarak görev alacak öğretim elemanları, öncesinde aranır ve eğitimin yeri ve saati hakkında 

hatırlatma yapılır. 
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Eğitimin tamamlandığı Kurumsal İletişim Birimine bildirilerek, haber yapılması 
sağlanır. 

Sürekli Eğitim Merkezi tarafından belgelerin katılımcılara ve eğitimcilere verilmesi organize edilir. 
(Elektronik ortamda veya yüz yüze olarak.) 

Kurumsal İletişim Biriminde imzalanan belgelerin çıktıları alınır. 

EBYS’de hazırlanan belgeler elektronik imzaya sunulur. 

Sertifikaya yönelik bir eğitim ise eğitim sonunda yapılan sınavda başarılı olan katılımcılara (Senatoda belirlenen not barajını 
sağlayan) "Sertifika", devam şartını sağlayan katılımcılara "Katılım Belgesi", eğitimi veren öğretim elemanlarına "Teşekkür 

Belgesi" hazırlama işlemine başlanır. 

Eğitim sonunda program yürütücüsünden yoklama listesi alınır ve kontrol edilir. 

Program yürütücüsü belli aralıklarla aranarak eğitimin gidişatı hakkında bilgi alınır; varsa karşılaştığı sorunlar değerlendirilir. 

Eğitimin kontrolünün sağlanması ve olası aksaklıkların önlenmesi amacıyla, eğitim yerinde SEM personelinin bulunması için personel arasında, 
eğitim programı göz önünde bulundurularak programlama yapılır. 

Kurumsal İletişim Birimine haber yapılması amacıyla eğitimin başladığı bilgisi verilir; eğitimde çekilen fotoğraflar paylaşılarak basında yer 
alması sağlanır. 


