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Belirlenen teknik şartnameye göre yaklaşık maliyet çalışması yapılır.

Satınalma BirimiSatınalma Birimi

Yaklaşık maliyet hesap cetveli hazırlanır.

Satınalma Birimi

Yeterli 
ödenek 
var mı?

Ödenek istenir.

İlgili Birim

İhale usulü (Açık ihale/Belli istekliler/Pazarlık/İstisna (BAP)) belirlenir.

Satınalma BirimiSatınalma Birimi

EVET

Ödenek 
verildi mi? İhale iptal edilir

İlgili Birimİlgili Birim

İhale dokümanı hazırlanır.

Satınalma BirimiSatınalma Birimi

İhale ilanı hazırlanır ve yayınlanması sağlanır

Satınalma BirimiSatınalma Birimi

HAYIR

HAYIR

EVET

İhale onayı
alınır.

Satınalma Birimi
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İhale komisyonu oluşturulur

Harcama YetkilisiHarcama Yetkilisi

İhale dosyası komisyon tarafından incelenir

İhale Komisyonuİhale Komisyonu

İstekliler 
tarafından ihale

dokümanına itiraz 
var mı?

Teklif zarfları 
tutanak karşılığında teslim 

alınır

Satınalma BirimiSatınalma Birimi

HAYIR

İhale komisyonu ihale tarih ve saatinde 
eksiksiz olarak toplanır

İhale Komisyonu

Teklif zarfları ihale komisyon başkanına teslim 
edilir

İhale Komisyonuİhale Komisyonu

Teklifler değerlendirilir

İhale Komisyonu

İhale komisyonunun kararı ihale yetkilisine sunulur

İhale Komisyonuİhale Komisyonu

İtiraz haklı mı?EVET
Düzeltme 

İlanı/ Zeyilname ile
düzeltilebilir mi?

İtiraz reddedilir

İhale Komisyonu

HAYIR

Düzeltme
ilanı/Zeyilname

düzenlenir

Satınalma BirimiSatınalma Birimi

İhale iptal edilir.

Harcama YetkilisiHarcama Yetkilisi

EVET

EVET

HAYIR
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Kesinleşen ihale kararı isteklilere bildirilir.

İlgili Birimİlgili Birim

İtiraz var mı?

Ön mali 
kontrole 
tabi mi?

İhale dosyası ön mali kontrole gönderilir.

Satınalma BirimiSatınalma Birimi

EVET

Ön mali 
kontrolde uygun 

bulundu mu?

İhale 
yetkilisi kararı
onayladı mı?

EVET

İhale iptal edilir.

Harcama YetkilisiHarcama Yetkilisi

HAYIR

İtiraz haklı mı?

Karar
düzeltilir.

İlgili Birimİlgili Birim

İtiraz reddedilir.

İlgili Birim

HAYIR

EVET

EVET

HAYIR

HAYIR

EVET HAYIR

İhale Dosyaları
İnceleme Pusulası

1
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İhale üzerinde kalan istekli 
sözleşmeye davet edilir.

İlgili Birimİlgili Birim

İhaleye konu işlemin ihale dokümanına uygun olarak teslim edildiği 
veya yapıldığının anlaşılması üzerine kesin kabul işlemi yapılır.

Muayene ve KabulMuayene ve Kabul
KomisyonuKomisyonu

Muayene ve kabul tutanağı, fatura ve 
hakediş dosyası ÖEB'ne bağlanarak SGDB'ye gönderilir ve ödeme 

işlemi gerçekleştirilir.

İhaleye
devam

edildi mi?

İhale iptal edilir.

Harcama YetkilisiHarcama Yetkilisi

HAYIR

İhale sözleşmesi
imzalandı mı?

Ekonomik açıdan en avantajlı 
2.teklif sahibi ile sözleşme 

imzalanır.

Satınalma BirimiSatınalma Birimi

ÖEB düzenlenerek gerçekleştirme görevlisi ve 
harcama yetkilisi tarafından imzalanır ve SGDB'na 

gönderilir.

Satınalma BirimiSatınalma Birimi

EVET

HAYIR

EVET

Muayene ve Kabul Komisyonu onay 
verdi mi?

EVET

Satınalma BirimiSatınalma Birimi
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