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Vergi dairesinden Mali Müşavir tarafından alınan Tahakkuk Fişi 
(İşletmeye ait KDV Stopaj Damga Vergisi 

gibi aylık vergi ödemesini içeren) ödeme evrağını hazırlamak için 
Muhasebe görevlisi 

tarafından teslim alınır.

İktisadi İşletme Muhasebe
Birimi

Tahakkuk Fişi bilgilerine göre işlenerek Muhasebe Fişi 
düzenlenir.

İktisadi İşletme Muhasebe
Birimi

Muhasebe Fişi bilgileri Genel Muhasebe Sistemine işlendikten 
sonra Ödeme Emri ile birlikte Onay makamına imzaya gönderilir.

İktisadi İşletme Muhasebe
Birimi

EVET

HAYIR
Onay Makamı 
imzaladı mı?

SKSDB Daire Başkanı

Muhasebe Fişi ve ödeme emri ilgili Bankaya/ 
Vergi Dairesine Muhasebe Görevlisi tarafından teslim edilir. 

Ödemenin yapıldığına dair Dekont/Vergi Tahsilat Alındı 
Makbuzu teslim alınır.

İktisadi İşletme Muhasebe
Birimi

Banka /Vergi Dairesinden alınan Dekont/ Vergi Tahsilat 
Alındı Makbuzu mahsup fişine bağlanarak KDV Mahsup 

Dosyasına arşivlenir.

İktisadi İşletme Muhasebe
Birimi

Onaylanmama gerekçesine 
göre işlem tesis edilir.
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