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SATIN ALMA ODEMELERI
IS AKIS SURECI

Harcama birimi satin alma mutemN
tarafindan satin alma iglemlerine iligkin <
odemeye esas belgeler hazirlanir ve HYS -

iizerinden OEB hazirlanir.

Harcama Birimi Satin Aima
Isleri Mutemedi %

OEB ve eki belgeler Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan incelenir ve OEB ve ekleri SGDB'na
gonderilir.

Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi

OEB ve ekleri
ilgili mutemede iade
edilir.

OEB ve
eki belgeler

Gergeklestirme Gorevlisi
EVET veya Harcama Yetkilisi

Harcama biriminden SGDB'na génderilen satin alma
iglerine ait OEB ve ekleri ilgili memur tarafindan incelenir.

SGDB Muhasebe Kesin
Hesap ve Raporlama Birimi

Muhasebe Yetkilisinin
bilgisi dahilinde
HAYIR harcama birimine iade

edilir.

OEB ve
eki belgeler

EVET SGDB Muhasebe Kesin
Hesap ve Raporlama Birimi

Vergi borcu sorgulamasi yapilir. )

-Vergi borcu bulunan miikellefin borcu ilgili harcama
birimince 6deme tutarindan kesilmek lizere 6deme emri
belgesi iade edilir.

-Vergi borcu olmayan miikellefler igin OEB "vergi borcu

yoktur" kasesi ile parafe edilir. )

SGDB Muhasebe Kesin
Hesap ve Raporlama Birimi
(SGDB Daire Bagkani)

Y
N
Kontrolii yapilan 6demeye uygun haldeki OEB ve ekleri
imzalanmak lizere muhasebe servisine gonderilir.
J

SGDB Muhasebe Kesin
Hesap ve Raporlama Birimi

4

HYS lizerinden elektronik olarak Say2000i sistemine
gonderilen OEB'in muhasebe kaydi yapilir, kayit
esnasinda 6denek durumu ve hesap kodlari kontrol
edilerek Muhasebe Yetkilisine imzaya sunulur. D

SGDB Muhasebe Kesin
Hesap ve Raporlama Birimi
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OEB ve
eki belgeler
dogru mu?

OEB ve ekleri ilgili
personele iade
edilir.

Muhasebe Yetkilisi Muhasebe Yetkilis]

EVET

Muhasebe Yetkilisi OEB ve eklerini kontrol ederek
imzalar ve onay iglemi icin ilgili personele

gonderir.
. J

Muhasebe Yetkilisi i

' A
OEB, Say2000i sisteminden iglem numarasi ile sorgulanarak
onay iglemi yapilir.lhaleye tabi igler igin onay iglemine
miiteakip taahhit figleri hazirlanir.

SGDB Muhasebe Kesin
Hesap ve Raporlama Birimi

Hak sahiplerine 6deme yapilmak lizere
gonderme emri listesine dahil edilir.

SGDB Muhasebe Kesin
Hesap ve Raporlama Birimi
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