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Universite personeli ve Universiteye gegici gérevle
gorevlendirilenlerin rezervasyonlari yapilir.

SKSDB Iktisadi Isletme
Sube Mdiirligi

Misafirhanede konaklayacaklara iligkin
"Konaklama Formu" doldurtulur. Konaklama formuna niifus ciizdan veya
pasaport fotokopisi ve gorev belgesi eklenir.

Misafirhane

Konaklama belgeleri
tamam mi?

Misafirhane
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Konuklarin konaklayacaklan giin sayisi kadarki licretleri gorevli personel
tarafindan fatura kargiligi tahsil edilir ve kasada muhafaza edilir. Aylhk Gelir Makbuzu

—) konaklamalarda ise licret, ilgili banka hesabina yatirtilip kargihginda faturg
verilir.

Misafirhane

Tamamlanmasi igin
- L [ €—HAYIR
iade edilir.

Tahsilatlar briit
bir asgari iicret tutarini
aslyor mu?

ilgili banka
hesabina yatirlir.

SKSDB Iktisadi Isletme
Sube Midirligi

Misafirhane

SKSDB Iktisadi Isletme

Sube MUdirigi |4y
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Briit bir asgari licret tutarina kadar kasada muhafaza edilir ve en geg ay
sonunda ilgili banka hesabina yatirilir.

SKSDB Iktisadi Isletme
Sube Mudiirligi

Bir sonraki ayin ilk haftasi icinde 6nceki aya iligkin ayrintili gelir tablosu
diizenlenerek kanitlayici belgeleri ile birlikte SKSDB'ye gonderilir.

SKSDB Iktisadi Isletme
Sube Midiirliigii

Misafirhaneden ayrilan konuklarin odalari
temizlenir, bakimi yapilir ve yeni tahsis i¢in hazir
bulundurulur.

Misafirhane
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