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Kısmi Zamanlı
Öğrenci Çalıştırma

Talep Formu

1

Her eğitim öğretim yılı başında, SKSDB Yönetim 
Kurulu tarafından, kısmi zamanlı öğrenci çalıştırma maliyeti ve bütçe imkanları 
dikkate alınarak belirlenen toplam çalışma saati ve ücreti Üniversite Yönetim 

Kurulunun
onayına sunulur.

1
SKSDB Yönetim Kurulu

Birimlerden gelen talepler Rektörlük onayına sunulur.

SKSDB Daire Başkanı

Talepler 
Onaylandı mı?

Rektörlük Makamı

Rektörlüğün önerisi 
doğrultusunda yeniden 

düzenleme yapılır.

SKSDB Sosyal Hizmetler
Şube Müdürlüğü

HAYIR

Teklif 
onaylandı mı?

Sosyal Hizmetler Şube
Müdürlüğü

Üniversite Yönetim Kurulu önerisi 
doğrultusunda yeniden 

düzenleme yapılır.

Sosyal Hizmetler Şube
Müdürlüğü

Üniversitemiz birimleri, kısmi zamanlı öğrenci çalıştırma 
taleplerini her yıl Haziran ayı sonuna kadar bildirir (https://

portal.omu.edu.tr).

Sosyal Hizmetler Şube
Müdürlüğü

EVET

Onaylanan konterjan duyurularının birimlerin ilan panolarında 
ilan edilmesi sağlanır.

Konterjanı onaylanan
birimler

HAYIR

Öğrenciler kısmi zamanlı çalışma başvurularını; https://
portal.omu.edu.tr/ adresinden [Kullanıcı adı : Öğrenci No 

omu.edu.tr] [Parola: Öğrenci bilgi giriş sistemi parolası] ile, 
çalışmak istedikleri birimin özelliklerini taşımak koşulu ile sadece 

bir birime başvuru yapar.

Sosyal Hizmetler Şube
Müdürlüğü
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Onaylandı mı?

Listeler SKSDB web sayfasında (http://
sks.omu.edu.tr/) ilan edilir.

Sosyal Hizmetler Şube
Müdürlüğü

EVET

Birimler, kısmi zamanlı olarak çalışması uygun görülen 
öğrencileri belirtilen tarihler arasında gerekli belgelerle 

birlikte SKSDB'na gönderir.

İlgili Birimler

Kısmi zamanlı öğrenci olarak 
çalıştırılmasına karar verilen öğrenci ile 

Rektörlük arasında kısmi zamanlı öğrenci sözleşmesi imzalanır. Karşılıklı 
imza altına alınan sözleşme hükümleri gereğince öğrencinin SGK girişi 

yapılır.

SKSDB Mali İşler Şube

Müdürlüğü

Rektörlüğün önerisi doğrultusunda 
liste üzerinde yeniden düzenleme 

yapılır.

Sosyal Hizmetler Şube
Müdürlüğü

HAYIR

Beyan ve
Taahhütname

1

Dilekçe ve
Sözleşme

2

Belgeler 
uygun mu?

Rektörlük Makamı

EVET

Tamamlanması için öğrenci 
bilgilendirilir.

Sosyal Hizmetler Şube
Müdürlüğü

HAYIR

Sistem üerinden alınan Kısmi zamanlı öğrenci listeleri Rektör onayına 
sunulur.

Sosyal Hizmetler Şube
Müdürlüğü

Birimler değerlendirme komisyonları, birim konterjanı 
dahilinde başvuruları değerlendirerek sistem üzerinden 

onaylar

Kontenjanı onaylanan
birimler
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