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Daha önce çalışmış olduğu kurumdan 
hizmet belgesi ve gerekli evrakların 

getirmesi kişiye tebliğ edilir.

PDB Akademik BirPDB Akademik Birim Şefliğiim Şefliği
(PDB Şube Müdürlüğü)

Atama onayı hazırlanır. Rektörlük Makamına gönderilir.

PDB Akademik BirPDB Akademik Birim Şefliğiim Şefliği
(PDB Şube Müdürlüğü)

Atama onayı imzalandıktan sonra kişiye göreve başlaması tebliğ 
edilir. Atandığı birimden göreve başlama tarihi istenir.

PDB Akademik Birim Şefliği

Göreve başlama yazısı ilgili birimden geldiğinde otomasyon 
programına ve HİTAP programına girişi yapılır ve dosya açılarak 

arşivlenir.

PDB Akademik Birim Şefliği

Rektör Onayından sonra kişinin eski 
çalıştığı Kurumdan dosyası istenir.

PDB Akademik BirPDB Akademik Birim Şefliğiim Şefliği
(PDB Şube Müdürlüğü)

Güvenlik soruşturması yapılır.

PDB Akademik Birim Şefliği




